
第一图书网, tushu007.com
<<全国计算机等级考试历年真题必练>>

图书基本信息

书名：<<全国计算机等级考试历年真题必练>>

13位ISBN编号：9787563527953

10位ISBN编号：7563527958

出版时间：2012-1

出版时间：北京邮电大学出版社

作者：全国计算机等级考试命题研究组 编

页数：120

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<全国计算机等级考试历年真题必练>>

内容概要

本书包括最新笔试试卷和最新上机试卷两大部分。
最新试卷包括：15套全真最新真题+试题详细解析+关键考点评注。
15套全真试题，给考生提供15次实战演练机会。
特别需要指出的是，本书每套试卷后均配有关键考点评注，方便考生快速重温重点难点，迅速提高应
试能力！

本书配有光盘，配书光盘中提供8套上机试卷。
上机考试环境和操作界面与真题一致，具有自动阅卷、自动评分功能，并提供上机操作的视频演示。

本书可供全国计算机等级考试一级MS0ffice考生复习使用，特别适合考前冲刺使用，同时也非常适合
相关等级考试培训班用作培训教材。
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章节摘录

版权页：1.在考生文件夹中分别建立WEN和HUA两个文件夹。
2.在WEN文件夹中新建一个名为YOU.DOC文件。
3.将考生文件夹下TA文件夹中的QuE.DOC文件复制到考生文件夹下HUA文件夹中。
4.为考生文件夹下YAN文件夹中的LAB.EXE文件建立名为LAB的快捷方式，存放在考生文件夹中。
5.搜索考生文件夹下的ABC.PPT文件，然后将其移动到考生文件夹下的PPT文件夹中。
四、Word操作题（25分）请在“答题”菜单下选择“字处理”命令，然后按照题目要求再打开相应的
命令，完成下面的内容，具体要求如下：注意：下面出现的所有文件都必须保存在考生文件夹[K：
＼K01＼1501003]下。
对考生文件夹下WORD.DOC文档中的文字进行编辑，排版和保存，具体要求如下：1.将标题段（“财
经类公共基础课程模块化”）文字设置为三号红色黑体居中，并添加蓝色双波浪下划线。
2.将正文各段落（“按照高等学校⋯⋯三种组合方式供选择。
”）文字设置为小四仿宋-GB2312，行距设置为18磅，段落首行缩进2字符。
3.在页面顶端居中位置输入页眉，小五号宋体，内容为“财经类专业计算机基础课程设置研究”。
4.将文中后8行文字转换为一个8行5列的表格；设置表格居中，表格第2列列宽为5厘米，其余列列宽
为2厘米，行高0.6 厘米，表格中所有文字中部居中。
5.设置表格所有框线为1磅红色单实线，计算合计行“讲课”，“上机”及“总学时”的合计值。
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编辑推荐

《全国计算机等级考试历年真题必练(含关键考点点评):一级MS office(2012年考试专用)》：全国1001年
高校学子的明智选择！
实战真题是考试过关的捷径（含关键考点点评）。
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