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章节摘录

版权页：   插图：   ②在窗口中，选择要恢复的文件或文件夹。
 ③选择“文件”菜单或快捷菜单中的“还原”命令即可完成恢复操作。
 说明：只有从硬盘上删除的对象才能放入“回收站”；从软盘、移动盘上删除的对象不放入“回收站
”，是直接删除，因而不能利用“回收站”恢复被删除的对象。
 （3）清除“回收站”中的对象 回收站中的文件仍然会占用磁盘空间，所以用户要定期检查回收站，
对于确认没用的文件，要及时予以清除，从而将其真正从硬盘上删除。
 ①清除“回收站”中全部对象。
 清除“回收站”中全部对象即清空回收站，常用方法为： 在“回收站”窗口中，选择“文件|清空回
收站”命令。
或在“回收站”任务区中单击“清空回收站”命令。
 在桌面上，右击“回收站”图标，从弹出的快捷菜单中选择“清空回收站”命令。
 ②清除“回收站”中的部分对象。
 在“回收站”窗口中，选定要清除的对象，然后选择“义件”或快捷菜单中的“删除”命令，可从回
收站中清除选定的义件或文件夹。
 说明：在“回收站”窗口中，单击“回收站任务”窗格中的“清空回收站”链接，可清空“回收站”
；单击“还原所有项目”链接，可将“回收站”中所有内容全部还原；当选定文件或文件夹时，单击
“还原此项目”，可还原选定的对象。
 注意：删除“回收站”中的文件或文件夹，意味着将该文件或文件夹彻底删除，无法再还原。
 （4）设置“回收站”的属性 用鼠标右击“回收站”图标，从快捷菜单中选择“属性”命令，可打开
“回收站属性”对话框，如图2—29所示。
在此对话框中可对回收站的属性进行各种设置。
 ①设置“回收站”的容量。
“回收站”并不是一个独立的设备，而是系统在硬盘上划出的一部分空间。
“回收站”容量是可以改变的。
在图2—29中，拖动滑块即可改变回收站的容量，回收站容量的设置既不宜过大，也不宜过小，一般设
为磁盘空间的10%。
 ②删除对象时不放入“回收站”。
在图2—29中，选择“删除时不将义件移人回收站，而是彻底删除”复选框后，再执行删除操作，系统
不再将硬盘上被删除的对象存人回收站，从而实现彻底删除。
故此选项慎用。
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编辑推荐

《21世纪高等学校计算机科学与技术规划教材:大学计算机基础教程》可作为高等院校“大学计算机基
础”课程教材，也可作为各类计算机培训教材。
《21世纪高等学校计算机科学与技术规划教材:大学计算机基础教程》由北京邮电大学出版社，是一本
价值极高的计算机教程学习用书。
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