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内容概要

　　本书结合最新版考试大纲、指定教程，以历年真题(库)为基础，结合编者多年从事命题、阅卷及
培训辅导的实际经验编写而成。
本书分为上、下两篇：考眼分析和样卷解析。
在上篇考眼分析中，按官方指定考试教程章节编排内容，主要介绍计算机基础知识、Windows
XP操作系统、Word2003、Excel 2003、PowerPoint
2003、因特网，在结构上分为“考什么”、“怎么考，，两个模块。
“考什么”模块中归纳出本节的核心知识点，对考点、重点、难点内容进行解释与剖析；“怎么考”
模块中精选出常考题型与历年真题进行解析，增强学生解题能力。
在下篇样卷解析中，提供lo套上机模拟试卷，紧扣最新考试大纲，试卷的命题形式、考点分布、难易
程度等均与真实考试相当，全面模拟真实考试，预测考点，应试导向准确。

　　本书配有上机盘。
盘中提供10套全真上机题，上机题的考试界面、考试过程、题型等与真实考场完全相同，便于考生实
战演练，引领考生过关。

　　本书以全国计算机等级考试考生为主要读者对象，特别适合临考前冲刺复习使用，同时可以作为
各类全国计算机等级考试培训班的教材，以及大、中专院校师生的参考书。
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书籍目录

上篇　考眼分析
第1章　计算机基础知识
考点1计算机的发展★★★
考点2数据在计算机中的表示★★★★
考点3计算机硬件的组成★★
考点4　微型计算机的组成★★★★★
考点5软件系统★★★★
考点6多媒体技术★★★
考点7计算机病毒及其防治★★
第2章　Windows XP操作系统
考点1　文件(夹)的创建★★★★★
考点2文件(夹)的重命名★★★★
考点3文件(夹)的复制、移动★★★★★
考点4文件(夹)的删除★★★★
考点5文件(夹)的属性设置★★★★★
考点6　文件的搜索和快捷方式设置★★★★
第3章　Word 2003的使用
考点1 Word的基本操作★★★★★
考点2 Word的排版技术★★★
考点3 Word表格的制作★★★★
考点4 Word的图文混排功能★★★
第4章　Excel 2003的使用
考点1 Excel基本操作★★★★★
考点2工作表格式化★★★★
考点3公式与函数的使用★★★★★
考点4图表★★★★
考点5工作表的数据库操作★★★
第5章　PowerPoint 2003的使用
考点1幻灯片的基本操作★★★★★
考点2幻灯片版式和模板设置★★★★★
考点3幻灯片背景设置★★★★★
考点4演示文稿的动画效果设置★★★★★
第6章　因特网的初步知识和简单应用
考点1计算机网络基本概念★★
考点2因特网初步知识★★
考点3　因特网的简单应用★★★★★
下篇　样卷解析
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章节摘录

版权页：   插图：   【试题1—106]操作系统将CPU的时间资源划分成极短的时间片，轮流分配给各终
端用户，使终端用户单独分享CPU的时间片，有独占计算机的感觉，这种操作系统称为____。
（2012年9月） A）实时操作系统 B）批处理操作系统 C）分时操作系统 D）分布式操作系统 解析：在
分时系统管理下，虽然各用户使用的是同一台计算机，但却能给用户一种“独占计算机”的感觉。
实际上是分时操作系统将CPU时闯资源划分成极小的时间片（毫秒量级），轮流分给每个用户使用，
它是多用户多任务操作系统。
 答案：C 【试题1—107]下列各组软件中，全部属于系统软件的一组是____。
 A）程序语言处理程序、操作系统、数据库管理系统 B）文字处理程序、编辑程序、操作系统 C）财
务处理软件、金融软件、网络系统 D）WPS Office、Excel 2000、Windows 98 解析：B项中的文字处理程
序、编辑程序，C项中的财务处理软件、金融软件以及D项中的WPS Office、Excel 2000均为应用软件。
 答案：A 【试题1—108】下面有关计算机操作系统的叙述中，不正确的是。
（2012年9月） A）操作系统属于系统软件 B）操作系统只负责管理内存储器，而不管理外存储器 C
）Linux是一种操作系统 D）计算机的处理器、内存等硬件资源也由操作系统管理 解析：操作系统是
所有软件、硬件资源的组织者和管理者，任何一台计算机配备了操作系统之后才能有条不紊地使用计
算机的各种资源，充分发挥计算机的功能。
 答案：B 【试题1—109]操作系统的五大功能模块为____。
（2012年9月） A）程序管理、文件管理、编译管理、设备管理、用户管理 B）硬盘管理、软盘管理、
存储器管理、文件管理、批处理管理 C）运算器管理、控制器管理、打印机管理、磁盘管理、分时管
理 D）处理器管理、存储器管理、设备管理、文件管理、作业管理 解析：操作系统的五大功能模块是
指：处理器管理、作业管理、存储器管理、设备管理和文件管理。
需要注意的就是存储器管理指的是内存的管理，而不是外存的管理。
 答案：D 【试题1—110]C语言编译系统是____。
（2012年3月） A）系统软件 B）操作系统 C）用户文件 D）应用软件 解析：C语言编译系统是语言处
理程序，属于系统软件。
 答案：A。
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编辑推荐
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