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内容概要

　　《高等学校教材：大学计算机基础实验指导》是按照教育部高等学校非计算机专业计算机基础课
程教学指导分委员会提出的最新教学要求和最新大纲的精神，结合当前学生的实际状况编写而成的。
全书共分18个实验项目，主要内容包括：汉字录入方法与技巧、Windows操作系统、Word字处理软件
、Excel电子表格软件、PowerPoint演示文稿制作软件、Access数据库应用基础、计算机网络基础与应用
和网页设计与制作等。
仝书采用了综合案例式的实验项日编写方法，既便于教师组织教学，又能激发学生的实验兴趣，提高
学生的动手能力。
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书籍目录

实验一 键盘练习及汉字输入实验二 Windows XP基础操作、磁盘文件管理实验三 Windows XP的设置、
附件的使用实验四 Word 2003的基本操作实验五 Word 2003的表格操作实验六 Word 2003的图形对象处
理实验七 Word 2003综合实验实验八 Excel 2003工作表的编辑实验九 Excel 2003工作表的数值计算和格式
化实验十 Excel 2003数据管理和数据图表化实验十一 Excel 2003综合实验实验十二 PowerPoint 2003幻灯
片基本操作实验十三 PowerPoint 2003幻灯片的对象使用和动画设置实验十四 PowerPoint 2003综合实验
实验十五 Access 2003基本操作实验十六 Access 2003综合实验实验十七 Internet基础实验实验十八
FrontPage 2003综合实验
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编辑推荐

　　键盘练习及汉字录入，Windows XP基础操作、磁盘文件管理，WindowsXP的设置、附件的使用
，Word 2003的基本操作，Word2003的表格操作，Word 2003的图形对象处理，Word 2003综合实验
，Excel 2003工作表的编辑，Excel 2003工作表的数值计算和格式化，Excel 2003数据管理和数据图表化
，Excel2003综合实验，PowerPoint 2003幻灯片基本操作，PowerPoint 2003幻灯片的对象使用和动画设置
，PowerPoint 2003综合实验，Access 2003基本操作，Access 2003综合实验，Interact基础，FrontPage 2003
综合实验等共18个实验项目。
　　《高等学校教材：大学计算机基础实验指导》在编写方法上突出实用性，注重学生基本技能和创
新能力的培养。
全书汇集了参编教师积累多年的实验教学案例，使本实验教材的内容别具一格，富有特色。
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