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章节摘录

版权页：   插图：   1.连接对象 对象被链接后，被链接的信息保存在源文件中，目标文件中只显示链接
信息的一个映象，它只保存原始数据的存放位置（如果是Excel 2003图表对象，还会保存大小信息）。
为了保持对原始数据的链接，那些保存在计算机或网络上的源文件必须始终可用。
如果更改了源文件中的原始数据，链接信息将会自动更新。
使用链接方式可节省磁盘空间。
 使用“编辑”菜单中的“选择性粘贴”命令并选定“粘贴链接”选项以后，信息将被粘贴为链接对象
。
例如，如果在Excel 2003工作簿中选中了一个单元格区域后单击“复制”，然后在Word2003文档中将其
粘贴为链接对象，那么修改工作簿中所选单元格区域的信息后，wbrd 2003中相应的信息也会被更新。
也可在Word 2003文档中选定一个范围后单击“复制”命令，然后在Excel 2003中将其粘贴为链接对象
。
 “插入”菜单中的“对象”命令和“图片”子菜单中的大部分命令也可以将信息按链接对象插入。
 2.插入对象 与链接的对象不同，嵌入的对象保存在目标文件中，成为目标文件的一部分，相当于插入
了一个副本。
更改原始数据时并不更新该对象，但目标文件占用的磁盘空间比链接信息时要大。
可用“复制”与“（选择性）粘贴”实现对象嵌入，也可用“插入”菜单中的“对象”命令和“图片
”子菜单中的大部分命令实现对象嵌入。
 【例1】将Word 2003表格复制到Excel 2003工作表中。
 （1）在Word 2003中，选定表格中需要复制的行和列，然后单击“常用”工具栏中的“复制”按钮； 
（2）切换到Excel 2003工作表中，在需要粘贴表格的工作表区域左上角单击鼠标，然后单击“常用”
工具栏中的“粘贴”按钮。
 【例2】将Excel 2003的工作表单元格区域复制到Word 2003文档中。
 （1）在Excel 2003工作表中，选定需要复制的区域，然后单击“常用”工具栏中的“复制”按钮。
 （2）切换到Word 2003文档中，然后在需要插入Excel 2003单元格的位置单击。
 （3）在Word 2003的“编辑”菜单中，选择“选择性粘贴”命令，打开“选择陛粘贴”对话框。
 （4）在该对话框中，如果单击“Excel 2003工作表对象”选项，则粘贴Excel 2003单元格以后可以和图
片一样调整其大小和位置；如果单击“带格式文本（RTF）”选项，则可以在Word 2003中将Excel 2003
单元格粘贴为表格，可调整其大小和设置格式；如果单击“无格式文本”选项，则可以将Excel 2003单
元格粘贴为以制表符分隔的文本。
 （5）选定“粘贴”选项后，单击“确定”按钮。
 【例3】使用插入对象的方法在Word 2003文档中嵌入一个Excel 2003工作表。
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