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第一篇 准备篇
一、建帐的任务和原则
二、建帐的方法和步骤
三、立体组织
第二篇 凭证篇
一、原始凭证的设置
二、记帐凭证的设置
三、凭证的审核和填写
四、凭证的传递和装订
第三篇 帐簿篇
一、帐簿的设置
二、登帐和对帐
三、结帐和订帐
第四篇 报表篇
一、报表的设置
二、报表的填写和保管
第五篇 电脑篇
一、会计电算化概说
二、帐务初始
三 报表定义
第六篇 岗位篇
一、会计岗位的系统
二、资金岗位的设置
三、资产岗位的设置
四、转帐岗位的设置
五、管理岗位的设置
附录：各行业会计科目
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