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内容概要

《如何做会计工作》一书自1999年问世以来，便以其通俗易懂、操作简便、及时反映财会新知等优点
而深受广大会计工作者和自学者的喜爱，前后6次印刷，累计印数近4万册，并荣获“2002年度全国优
秀畅销书”称号。
本书第一版面市后，许多读者来信，就“如何做好会计工作”进行探讨，全国著名的会计类专业网站
“中国财会网”（www.kj2000.com）为此特辟专栏，讨论与解答会计工作中的一些实际问题。

    本书以问答的形式，详尽地介绍了会计工作的基本知识、基本工作程序、基本工作方法、基本操作
技巧等，并附有业务处理实例以及相关的知识与法规。
因此，本书的可读性、实用性、指导性都较强，非常适合初做会计工作的人员学习使用。
 读者对象：高等院校财会专业师生及财务工作者。
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书籍目录

第一篇 建制篇
1 什么是会计人员？
会计人员的职责是什么？

2 会计人员应具备哪些素质？

3 什么是会计人员职业道德？
其基本内容有哪些？

4 会计人员的任职要求是什么？

5 什么是会计机构负责人？
什么是会计主管？

6 会计机构负责人的职责是什么？

7 会计机构负责人的任职资格和条件是如何规定的？

8 什么是会计从业资格证书？
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第二篇 建账篇
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第五篇 算账篇
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第六篇 报账篇
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第七篇 用账篇
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