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内容概要

《边用边学WPS 2000》从实际使用的需要出发，采用实例手法，通过循序渐进、深入浅出的讲解，介
绍了Windows环境下WPS 2000的使用方法。
全书共分上篇、下篇和附录篇。
上篇为基础篇，主要讲述WPS 2000有关文字编辑及表格处理的操作方法；下篇为提高篇，讲述了WPS
2000的高级编辑技巧、文字框的操作以及图形、图像的处理方法，另外系统讲解了几个具体的综合应
用实例。
上、下两篇的讲解侧重于操作步骤。
《边用边学WPS 2000》将有关的名词、概念等各种解释均放置于附录篇中。

《边用边学WPS 2000》内容通俗易懂，讲解循序渐进，既适用于培训，又可作为自学教材。
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书籍目录

上篇 基础篇实例1 建立一个新文档实例2 设置屏幕工具栏实例3 文档的编辑修改实例4 复制、移动文本
实例5 查找替换文本实例6 设置文字格式实例7 文字修饰（一）实例8 文字修饰（二）实例9 排版操作（
一）实例10 排版操作（二）实例11 创建表格实例12 调整表格大小实例13 修改表格结构实例14 表格数
据处理实例15 表格格式编排实例16 打印输出下篇 提高篇实例17 定制WPS 2000实例18 文本高级编辑功
能实例19 样式及模板实例20 创建文字框实例21 设置文字框属性实例22 在文档中插入图像实例23 绘制
图形实例24 应用实例（一）实例25 应用实例（二）实例26 应用实例（三）实例27 应用实例（四）附
录篇附录A WPS 2000界面组成附录B 基本名词附录C WPS 2000快捷键附录D WPS 2000常见问题解答
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