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内容概要

本书的目的在于帮助读者克服在学习计算机过程中由于不懂计算机硬件、软件的自学能力，起到在学
习和使用计算机的同时，提高英语水平的作用。
    全书共分9个单元，包括计算机基本概念、计算机操作、文字处理软件、演示图形软件、电子表、因
特网、电子邮件等基础知识和基本操作。
第一单元又围绕某一主题分成关键句、对话、重要词汇和相关知识4个部分。
书后附有计算机术语英语释义的微观词典，便于读者查阅和学习。
    本书的特点是融学习语言于学习知识之中，读者可以在轻松的环境下熟悉和适应利用英语学习计算
机知识，逐步积累一定数量的计算机专业的英语词汇，为在以后的学习和工作中，熟练应用计算机和
提高英语水平打下良好的基础。
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书籍目录

Unit1 Basic Computer Concepts （计算机基本概念） Unit2 Computer Operations （计算机操作） Unit3
Applications （应用程序） Unit4 Files&Folders （文件和文件夹） Unit5 Word Processing （文字处理）
Unit6 Presentation Graphics （演示图形软件） Unit7 Using a Spreadsheet （使用电子表） Unit8 the Internet 
（因特网） Unit9 Electronic Mail （电子邮件） Mini Dictionary of Computer Terms （微型术语词典）
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