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内容概要

21世纪是经济日益全球化的世纪，中国与世界各国的交往日益频繁，国际贸易事业发展迅猛，因此，
我国对国际商务人才的需求量也在不断增加。
    本书除了介绍外贸英语信函的业务知识外，还突出了当今英语函电文字简明、风格自然亲和的特点
，更侧重于学生语言运用技巧的培养，以适应当今外贸业务发展的需要。
本书突出教学内容的实用性和针对性，结合我国外贸业务的实际，通过大量实例介绍了国际商务书信
的特点、格式和结构、商业语汇以及有关外贸业务的英语表达方式和句型结构，通过大量的训练把基
础英语技能和外贸英语知识有机地结合起来，使学生具备撰写国际商务英语书信的能力，满足时代对
有效地进行国际经贸信息沟通专门人才的需求。
     本书共分16章，各章内容涉及简明的相关业务知识介绍、信例、商业语汇注释、常用句型、练习及
答案。
本书适合高等院校和高等职业技术学院对外经济贸易专业或国际商务英语专业高年级教学之用，亦可
供涉外经贸、商务工作人员培训和自学之用。
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