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内容概要

内容提要
《中文Windows系列培训教材》丛书共包括七册，即《中文Windows3.2使用指南》、《中
文Windows95使
用指南》、《中文Word95使用指南》、《中文Excel95使用指南》、《中文Word97使用指南》、《中
文Excel97使
用指南》、《中文FoxPro3.0使用指南》。

本书是丛书的第一本，从Windows3.2基本概念、基本操作出发，全面地系统地介绍了Windows3.2中的
文件管理器、程序管理器、画笔、书写器及控制面板等工具的使用。
对常用汉字输入方法，特别是反映Win－
dows3.2特色的智能ABc汉字输入方法进行了详细的介绍。
对反映Windows特色的打印机的管理，特别是
网络打印机的管理给出了可操作的实例。

本书通过大量的操作实例和丰富的图例讲解，简单明了，通俗易懂，内容丰富而又实用。

本书适合于对计算机理论知识掌握得不多的读者阅读，可作为Windows操作相关课程的培训教材，也
可
供Windows3.2的用户的自学用书。
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5.2.1桌面图案
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5.13.1声音效果的设置
5.13.2声音效果的关闭
第六章 汉字输入法
6.1汉字输入法综述
6.1.1汉字输入法简介
6.1.2汉字输入法的有关基本操作
6.1.3汉字输入法的装卸
6.1.4汉字输入法的选定
6.2拼音输入法
6.2.1全拼字词的编码及输入
6.2.2双拼输入方法
6.2.3拼音输入法的辅助功能
6.3智能ABC汉字输入法
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6.3.2双打输入方式
6.3.3智能ABC汉字输入法自定义词组的方法
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第七章 打印与打印管理
7.1打印机
7.1.1打印机与驱动程序
7.1.2打印机端口及相关设置
7.1.3设置打印机选项
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7.2.3打印管理器中的选项设定
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7.2.5整理打印队列
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8.7文件操作
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第九章 书写器
9.1书写器窗口与文本输入
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9.3图片的编辑
9.4文档编排
9.5文件操作
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10.2.6打印约会安排
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10.3.1记事本应用程序的启动
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10.3.3记事本的文字查询方法
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10.5.4函数型计算器的数据统计功能
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