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书籍目录

修订说明
第1课 电脑硬件必备常识
电脑的主要部件
CPU的分类与发展
CPU的性能指标
CPU的主要生产厂商
⋯⋯
第2课 电脑软件操作必备常识
键位功能
使用键盘的正确姿势
常用按键
⋯⋯
第3课 电脑基本操作（一）――基本知识
新建文件夹
文件的复制和删除
复制文件
⋯⋯
第4课 电脑基本操作（二）――汉字处理
汉字输入
添加、删除输入法
⋯⋯
第5课 电脑基本操作（三）――创作与娱乐
画图初步
了解“画图”窗口
⋯⋯
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