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内容概要

本书以Windows 98为操作系统，介绍了微机的各种基本知识和基本技能，如计算机的基本知识、键盘
操作与汉字输入、维护维修与病毒防范；在微机的应用程序中，详细讲解了中文Office 97中Word 97
、Excel 97和PowerPoint 97的使用方法，并简要地介绍了Word 2000、Excel 2000、Powerpoint 2000；在网
络的基础知识中，介绍了网络的基本概念和Internet网上浏览以及接收E－mail的步骤和方法，同时介绍
了HTML语言的使用。
    本书具有鲜明的特点，其实用性和先进性在同类书籍中独树一帜。
本书不仅可作为高等学校和培训班的教材或教学参考书，也可作为计算机爱好者的自学参考书。
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