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内容概要

本书讲解了电脑实用基础知识，电脑的使用和日常维护，Windows 98/2000操作系统，WPS 2000、中
文Word 2000、中文Excel 2000以及Internet的实用操作。
 本书从实用性、易掌握性出发，力求简明易懂、重点突出，操作简练，内容丰富而实用，可操作性强
，帮助用户在最短的时间内达到最高的学习效率。
本书可作为电脑爱好者自学及培训班的教材，也可作为大专院校师生的参考教材。
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书籍目录

第1章 电脑实用基础
1 初识电脑
⋯⋯
第2章 电脑的合作和日常维护
1 电脑正确连线
⋯⋯
第3章 Windows 98/2000操作系统 
1 认识Windows操作系统
⋯⋯
第4章 WPS 2000实用操作
1 WPS 2000工作窗口
⋯⋯
第5章 中文Word 2000实用操作
1 Word 2000工作窗口
⋯⋯
第6章 中文Excel 2000实用操作
1 Excel 2000工作窗口
⋯⋯
第7章 Internet实用操作
1 Internet基础
⋯⋯
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