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内容概要

本书是中等职业学校会计专业的基础课教材。
全书以财经应用文写作教学大纲为指导，分别介绍了公文、财经事务文书、计划和总结、财经专用文
书、经济信息文书、财经法规文书、经济诉讼文书、毕业论文等方面的知识。
　　本书在体例结构上设计了小知识、小提示等栏目，可引导学生更好地理解、学习相关知识内容；
本书各章节均有例文，可帮助学生了解写作的得失，从而提高财经应用文的实际写作能力。
　　本书可作为中等职业学校财经类专业的基础课教材，也可作为在职财会人员的岗位培训教材或自
学用书。
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