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前言

当今社会，科学技术飞速发展，无论是个人还是企业都感到计算机在日常生活和工作中的重要性。
人们不再需要以往手工操作的模式，快速的操作能力已成为当今企业生产力的发展要求，因此掌握办
公软件就成为职业要求的重要内容之一。
在日常生活和工作中，人们最常用的办公软件有两种：文字处理软件和数据处理软件。
说到数据处理软件，Excel无疑是最为常用、出色的一款办公软件。
Excel是微软公司出品的Office系列办公软件中的一个组件，确切地说，它是一款电子表格软件，可以
用来制作电子表格、完成许多复杂的数据运算，进行数据的分析和预测，并且具有强大的制作图表的
功能。
1.Excel的历史沿革1982年，微软公司推出了它的第一款电子制表软件——Multiplan，并在CP／M系统
上大获成功，但在MS-DOS系统上，Multiplan败给了Lotus 1-2-3。
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内容概要

经理人如何用Excel来处理复杂的经营数据，如何用Excel来表达自己的经营观点？
本书为各类经理人提供了从入门到提高，从原理到实战的一系列知识，相信本书将让电子表格为经理
人的管理效能加分！
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章节摘录

插图：7.3 固定资产的变动企业一般在创建之初或盘整之后完成固定资产实际存量的核实，并构建企业
固定资产基础数据库。
然后，在企业的实际运作过程中，管理层会根据市场形势和企业发展的需求对固定资产的类型结构和
比例动态地进行调整，以优化资产的使用效率，提高企业生产力和产品的竞争力，实现企业利润的最
大化。
7.3.1 固定资产新增固定资产新增是指通过企业自建、投资者以资产形式新增投资、接受捐赠、直接购
买或部门调拨等途径增加企业的固定资产存量。
这一方面涉及固定资产项下的资产增加，另一方面还会因固定资产新增的途径不同而相应地引起现金
、应付账款、权益等科目的资产发生变化，以及产生现金的流动。
该过程的核心在于新增资产价值的确定。
例如，当前日期为2005年7月1日，B公司的装配车间获得批准，以40 000元的价格购入一台FG50型包装
机器，其附加费用为12 800元。
该资产的预计净残值率为0.5％，预计机器的使用寿命为8年，采用“双倍余额递减折旧法”计提折旧
。
按照上一节的介绍，可采用直接输入和记录单两种方法将该项新增资产的信息输入到固定资产信息卡
中。
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编辑推荐

《不懂EXCEL就当不好经理:实用管理表格及其设计方法大全》的内容丰富，讲解方式灵活易懂，编排
由浅人深，初次学习Excel 2003办公软件的读者只要跟随《不懂EXCEL就当不好经理:实用管理表格及其
设计方法大全》介绍的操作步骤进行操作，就可以制作出需要的图表。
对于那些对Excel 2003有一定基础，想将Excel 2003的功能发挥到更大范围的读者来说，通过学习《不
懂EXCEL就当不好经理:实用管理表格及其设计方法大全》中所介绍的各种实际工作中的实例以及技巧
，可以提高工作效率，制作更加专业的数据分析图表。
《不懂EXCEL就当不好经理:实用管理表格及其设计方法大全》在内容设置上注重让专业读者掌握Excel
2003在财务、人事、销售及其他管理工作中的大量应用和高级技术，在以后的工作中少走弯路，事半
功倍。
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