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前言

随着《中华人民共和国合同法》的进一步贯彻实施，签约合同与协议已经成为人们从事各项经济活动
的关键环节。
为使广大公民在日常经营活动中对常用合同协议的订立、当事人在合同协议中的权利与义务、合同协
议的正确履行等有关问题能够有个清晰的认识，使广大公民在签订合同协议等方面得到借鉴和帮助，
我们收集了众多企、事业单位为保证经营活动顺利开展而签订的各种合同协议文本，整理编辑了《新
编中国常用合同、协议签约文本全编》一书。
本书本着科学实用的原则，根据《中华人民共和国合同法》和相关法律，系统介绍了各企、事业单位
签订过的买卖合同、协议，建设工程合同、协议，承包、承揽合同、协议，经营贸易合同、协议，转
让、加盟、兼并合同、协议，保管、仓储、运输合同、协议，租赁合同、协议，借款合同、协议，担
保抵押、中介居间合同、协议，委托合同、协议，代理合同、协议，专利、出版合同、协议，劳动合
同、协议，民事、婚姻、家庭、赠与合同、协议，供用电、水、气、热、物业管理服务合同、协议，
其他合同、协议等多种合同、协议签约文本，囊括种类众多，内容全面。
本书极具实用性和可操作性，广大公民可根据实际情况，在起草和签订合同、协议时，将本书作为参
考文本，可以直接借鉴各文本中的有关内容、条款，稍加修改后即寸直接引用。
由于本书中的合同、协议文本除极少数引用的是政府文件外，绝大多数均系各企、事业单位自己拟定
并执行的合同、协议文本。
这些文本中的某些条款的法律依据和内容是依照当时的法律规定写成的，难免与今天的法律规定有出
入或相悖，敬请广大读者予以鉴别和谅解。
另外，由于编者水平有限，书中难免存在错误和不足，恳请广大读者批评、指正。
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内容概要

根据《合同法》和国家工商行政管理总局及其他有关部门制定发布的合同示范文本和各企、事业单位
撰写的合同、协议文本编写，向广大读者介绍在经济活动中经常用到的一些合同、协议，并附以各企
、事业单位撰写的各种合同、协议文本，在需要签订合同、协议时，本书可作参考，稍改即用。
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书籍目录

第一章  买卖合同、协议第二章  建设工程合同、协议第三章  承包、承揽合同、协议第四章  经营贸易
合同、协议第五章  转让、加盟、兼并合同、协议第六章  保管、仓储、运输合同、协议第七章  租赁合
同、协议第八章  借款合同、协议第九章  担保抵押、中介居间合同、协议第十章  委托合同、协议第十
一章  代理合同、协议第十二章  专利、出版合同、协议第十三章  劳动合同、协议第十四章  民事、婚
姻、家庭、赠与合同、协议第十五章  供用电、水、气、热、物业管理服务合同、协议第十六章  其他
合同、协议
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章节摘录

插图：出卖人供应商品，除双方另有约定者外，异地的，由出卖人代办托运，如买受人要自提，应持
加盖财务印章的自提证明，提货费用由买受人自理；同城的，除工厂直送部分外，均由买受人在货款
结算后7天内自提（遇节假日顺延），超期未提部分，由买受人负责仓储费用。
受交通运输影响造成延期或买受人要求暂缓发货不超过30天的，不作迟延履行合同处理。
第八条对有有效期限的商品，其有效期尚存2／3以上的，出卖人可以发货；有效期尚存2／3以下的，
出卖人应征得买受人同意后才能发货。
第九条出卖人应按双方商定的合理运输路线、工具、到达站（港），委托承运单位发运货物，力求装
足容量或吨位，以节约费用。
如一方需要变更运输路线、工具、到达站（港）时，应及时通知对方，并进行协商，取得一致意见后
，再办理发运。
协商达成一致意见前，仍然按原合同执行。
买受人提出改变运输路线、工具、到达站（港），因此增加的费用由买受人负担，如确有特殊情况，
由双方协商解决。
出卖人改变运输路线、工具、到达站（港），未经买受人同意的，因此增加的费用应由出卖人负担。
第十条商品从取得发运证明时起，所有权即转移至买受人。
在运输途中发生的丢失、短少、残损等事故，由买受人负责向承运部门或保险公司索赔，非因出卖人
过错，不可向出卖人提出索赔。
但出卖人应积极提供有关资料，并协助买受人索赔。
买受人在接收商品时，必须派人到现场监卸，清点大件，检查包装。
如发现问题应及时向当地承运部门索取规定的记录和证明，立即详细检查，并在收到货物后10天内向
有关责任方提出索赔。
责任属于出卖人的，买受人应在收到该批货物后15天内，向出卖人提出索赔，逾期不提，视为验收无
误。
出卖人应在接到索赔通知后15天内查明情况，给予答复，逾期不答复，视作认赔。
若因有关单据未能随货同行，货到后，买受人应先向承运部门做好记录，同时立即通知出卖人，出卖
人在接到通知后15日内答复；属于多发、错（串）运商品，买受人不得自行动用，应作好详细记录，
妥为保管，收货后10天内通知出卖人，因此发生的一切费用由出卖人负担。
由出卖人委托承运单位发运的商品，均应向人民保险公司投保综合运输险。
商品在运输途中遭受损失时，由买受人向当地保险公司按照《国内水路、铁路货物运输保险条款（试
行）》所规定的程序及期限申请办理索赔。
第十一条商品外包装不完整，发现溢缺、残损、串错和商品质量等问题，买受人应在货到90天内（单
个商品价值在2000元以上的在15天内），向出卖人提出查询；发现商品霉烂变质，应在收到货物后30
天内通知出卖人。
逾期均视为验收无误。
接收进口商品和外贸库存转内销的商品，因关系到外贸查询，查询期为买受人收货后的60天，逾期出
卖人可不受理。
，买受人向出卖人提出查询时，应填写“查询单”，一货一单，不要混列。
“查询单”的内容应包括商标、品名、规格、单价、装箱单、开单日期、到货日期、溢缺数量、残损
程度、合同号码、生产厂名、供应发货单号码（即调拨单、下同）等资料，并保存好实物。
出卖人应在接到“查询单”后15天内作出答复。
凡上项内容填写不完整或多种商品混列以及不是出卖人供货的，出卖人可要求买受人重新填写“查询
单”。
为了减少部分查询业务，凡一张“供应发货单”所列一个品种损失在5元以下，残损在10元以下的均不
作查询处理（零配件除外），对笨重商品（缝纫机头、部件等残品）的查询，买受人将残品直接寄运
工厂，查询单交出卖人，并在单上注明寄运日期。
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