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前言

人的一生离不开做事，大事、小事、家里事、外边事，事事不断。
会做事的人在人生的大舞台上如鱼得水、游刃有余，而不会做事的人往往忙碌一生却一事无成。
那么，二十几岁的年轻人应该如何做事呢？
二十几岁的年轻人，当你褪去少年的青涩跨入社会的时候，就会发现，光怪陆离的世界不再像童年时
看到的那样“看山是山、看水是水”了。
如果你不懂得如何做事，就会处处碰壁，办事就达不到理想的效果。
这不仅影响你与他人关系的和谐，还会影响自身事业的发展。
其实，做事是一门学问，更是一门高深的艺术，许多人用尽毕生的精力也未必能领会其中的真谛。
放眼历史，注目眼前，我们不难发现，很多人才华横溢，却始终得不到施展的机会；很多人精明绝顶
，却聪明反被聪明误；很多人踌躇满志，却毕生坎坷，郁郁而不得志⋯⋯成功地做事真的有那么难吗
？
成功地做事真的无道可循吗？
历览古今，纵观中外，我们也不难发现，很多人取得了令人艳羡的财富，在事业上获得成功，在爱情
上获得幸福，在社会的舞台上展现了自己完美的人生。
他们成功做事的经验是值得我们学习的。
一个人不管多聪明、多能干，条件有多好，如果不懂得做事的方法，或者光有一肚子大道理，或者空
怀热切的期盼，或者只是揣着一厢情愿的想法，那么他最终的结局肯定是失败。
同样，做事没有长远的眼光，没有通盘的规划，走一步算一步，这样的人，也大多没有好的结局。
只有掌握了做事的要领和诀窍，才有可能事半功倍，最终实现自己的目标。
有句俗话说：“听君一席话，胜读十年书。
”人不可固执己见，要多听听别人的建议，多学学别人的经验，这样，在生活中就可以少走许多弯路
，避免许多挫折。
《二十几岁必须知道的77条做事经验》一书以丰富的内容、精辟的理论、生动的案例，介绍了77条做
事的经验。
本书涉及做事的各个方面，根据我们日常生活中经常遇到的现象，以大量发人深省的古今中外的故事
、寓言为例，使读者能够轻轻松松领悟做事的学问。
相信如果二十几岁的朋友能够认真潜读本书，一定能领悟和把握做事的精髓并从中受益，从而掌握做
事的学问，在社会的舞台上展现自己的美丽人生。
我们都是平凡之人，我们每个人都有迷茫绝望、在十字路口徘徊的时候，如果只凭自己在黑暗中摸索
，可能很难走出迷茫的圈子。
《二十几岁必须知道的77条做事经验》如同夜空中的北斗星，一定会给你点亮前进的道路，并引导你
走向成功，走向幸福。
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内容概要

　　《二十几岁必须知道的77条做事经验》以丰富的内容、精辟的论述、生动的案例，介绍了二十几
岁年轻人做事时需要掌握的一些经验。
作者从我们日常生活中经常遇到的现象出发，以大量发人深省的古今中外的故事、寓言为例，使读者
能够轻轻松松领悟为人处世的学问。
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书籍目录

1 千里之行始于足下，万事从小处做起2 量力而行，切忌好高骛远3 心急吃不了热豆腐，做事要有耐
心4 三思而后行，做事不要太轻率5 不要成为借口的奴隶6 做事不要在乎吃眼前亏7 今日事今日毕，拒
绝拖延8 不要一条道走到黑，适时转弯9 勤能补拙，做事忌懒惰10 方法让一切皆有可能，做事要讲方
法11 有时候不妨学学“墙头草”，相机而动12 要好风凭借力，切莫“狐假虎威”13 坚持到底，不要轻
言放弃14 懂得等待，做事不要急于求成15 不受一时冲动的情绪所摆布16 留得三分面，日后好办事17 
有思路才有出路，做事多动脑18 一次行动胜过百次空谈19 成功的大门是虚掩着的20 滴水穿石，做事一
定要专注21 一枝独秀成不了大事，要懂得合作22 为别人着想就是为自己着想23 认识自我，避免盲目自
信24 走自己的路，不为他人所左右25 习惯决定成败，莫让坏习惯牵着鼻子走26 不要为无意义的小事烦
恼27 发挥长处，做自己最擅长的事28 做事要拒绝“差不多”29 恒心铸就成功，做事贵在持之以恒30 
不要怕坐“冷板凳”31 做事忌没有计划32 得饶人处且饶人，不要把事情做绝33 多一分热忱，就多一分
收获34 好钢用在刀刃上，工夫用在关键处35 不轻视简单，简单的事往往最难做36 切忌浮躁，心态平和
好做事37 凡事不要斤斤计较38 遇事不慌，沉着冷静39 做事要一步踏出一个脚印40 沉得住气，才能成
得了事41 冒险，有时不失为上上签42 合理安排时间，做好分内之事43 做事要有责任心44 想成为珍珠
，就先从沙粒做起45 一诺千金，承诺的事一定要兑现46 做错了事，要敢于承认和承担47 不积小流无以
成江海，不要忽视点滴积累48 施爱予人，凡事别只想着自己49 敷衍了事成不了大事50 做事切记：骄傲
可能吃大亏51 不拘“小节”，有时会误大事52 抱怨于事无补，积极行动才有效53 创新无价，做事要敢
于打破常规54 不务实，即使有才华也是浪费55 没有“好牌”，也不要放弃努力56 不要畏惧失败，失败
乃成功之母57 一次只做一件事，四面出击可能没有好结果58 高速度才能高效率59 行动才能把梦想点石
成金60 把复杂的事情简单化61 守株待不到兔，主动才有美食62 放下面子，万事oK63 随机应变，学会
“变脸”64 小漏不补，沟壑难填65 摆脱依赖，遇事自己拿主意66 善始善终，凡事不要半途而废67 莫
让经验束缚了你的头脑68 不妨比别人多做一点点69 不满足于眼前的成就，追求新的高度70 及时放弃无
意义的固执71 做事要有优先顺序72 既能拿得起，又能放得下73 不要让突发事件影响了你的情绪74 这
山看着那山高，将永远无法登顶75 做事无须苛求完美76 不盲目模仿别人77 回头草有时是一种更好的选
择
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章节摘录

一心渴望伟大、追求伟大，伟大却了无踪影；甘于平淡，认真做好每件小事，伟大却不期而至。
日本有句谚语：嘲笑一块钱的人会为一块钱而哭泣。
中国也有类似的名言，例如“不积跬步，无以至千里；不积小流，无以成江海”以及“一屋不扫，何
以扫天下”等等。
这些都告诉我们，要想成就大事，就必须从小事做起。
然而，如今有不少人，尤其是二十几岁的年轻人，常常忽视小事，不相信那些“没什么大不了”的小
事对于成大事的重要性。
他们把目光盯在“大事”上，一直寻找“大事”来做，结果一事无成。
有两个年轻人，一个是高个子，一个是矮个子，他们在前往纽约寻找工作的路上偶然相遇了，两个人
都对未来充满了希望。
他们来到纽约后，就开始不断地寻找机会。
有一天，两人同行时，有一枚硬币躺在地上，高个子看也不看就抬着头过去了，而矮个子却毫不犹豫
地把那枚硬币捡了起来。
高个子看着矮个子的行为不由得露出了鄙夷的神情，他想：真没出息，一枚硬币也要捡，哪像干大事
业的人！
矮个子却想：看着钱白白地从身边溜走，怎么能成就事业呢甲两个人又同时走进一家小公司。
这里工作很累，工资也低，高个子不屑一顾地走了，而矮个子却高兴地留了下来，努力地工作着。
高个子换了一家又一家的公司，他在不断努力地寻找着机会做“大事”。
两年后的一天，两人在街上相遇了，矮个子由于努力工作，已经干出了一番事业，自己成了老板，而
高个子却仍然没有一个固定的工作。
高个子很不理解地问：“你是一个连硬币都捡的人，这么没出息，怎么可能做出一番事业了呢？
”矮个子说：“像你这样的人注定不能成功，因为你连一枚硬币都不要，只是一味地盯着大钱。
小钱都抓不住，怎么能抓住大钱呢？
”上述故事中的高个子一味地寻找他自以为的大事来做，轻视身边的小事，到头来什么也没做成。
而那个矮个子，从简单的小事做起，并且一丝不苟、认真对待，最后成就了自己的一番事业。
的确，千里之行，始于足下，任何大事都是由一件件小事发展起来的，任何一个成大事者都是从小事
做起的。
以下两个故事正是说明了这一点。
美国商人斯太菲克本是一个退役军人，在医院疗养期间，他读了《思考和致富》一书，深受启发，他
很想实践一下书中所说的话，通过自己的思考变成一个有钱人。
躺在医院的床上，他苦思冥想，一连想了许多主意：创办一个信息中心、开办一所疗养院、与别人合
伙搞一个广告公司、建立一个电视台⋯⋯他为自己的种种想法兴奋不已。
可是，他很快就高兴不起来了，因为他发现要做的事情虽然都是能引起轰动效应的大事，但尽快实现
的可能性极小，自己连起码的资金都不具备。
经过一夜的辗转反侧，他认识到自己还是应该先从小事着手，等到把资金筹够了再做大生意也不迟。
一天，护士给他送来了洗好的衣服。
衣服是送到洗衣店里去洗的，洗衣店洗完熨烫好以后由护士帮助领回来。
看到叠得整整齐齐的衣服，斯太菲克的眼睛一亮。
原来，洗衣店总是把烫好的衣服折叠在一块硬纸板上，以保持衬衣的硬度，避免打皱。
正是这块纸板点燃了斯太菲克智慧的火花。
他有了一个新奇的想法。
他给洗衣店写了信，得悉这种衬衣纸板每千张的价格需要四美元。
他想以每千张一美元的价格出售纸板，但要在每张纸板上刊登广告。
登广告的人所付的费用归他所有。
这件事在许多人看来都是一件小得不能再小的事情了，谁会在意每千张纸板才一美元的生意呢？
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斯太菲克的朋友甚至讽刺他说：“如果你不是做生意的材料就认输吧，站在马路上说不定一天也不止
捡到一美元！
”可斯太菲克却不这样看，他知道自己还有更大的目标，但是无论什么样的目标都必须从小事做起。
从医院出来后，他就把全部精力投入到行动中，把想象的事情变成了现实。
过了一段时间，斯太菲克的客户越来越多，他自己也积累了一些经验，这时，他决定把生意做得再大
一些。
他发现衬衣上的纸板一旦被撤除后，就不会被洗衣的顾客所保留。
怎样才能使顾客保留登有广告的纸板呢(7他又想出了一个新办法：在衬衣纸板的一面仍然印广告，另
一面印上有趣的儿童游戏或菜谱、字谜、谚语、小常识等。
这一招果然很奏效。
许多家庭主妇为了得到纸板，不等衣服穿脏就又送到洗衣店去洗。
洗衣店一看生意多了起来，也很高兴，十分愿意订购斯太菲克的纸板，．因此，斯太菲克的生意也跟
着越做越大。
李嘉诚是赫赫有名的房地产巨头，但他的成功也是从小事开始的。
  1950年，他决心学做生意。
他用自己节衣缩食省下来的钱，开设了一家专门生产玩具和家庭用品的小塑料厂。
刚开始，大家都嘲笑他，说他没出息。
的确，那家小厂根本没有使李嘉诚赚到钱，惨淡经营了几年，李嘉诚也就赚了吆喝声。
但是，李嘉诚对这样的“小事”始终孜孜不倦，做起来极为认真。
通过锻炼，他积累了丰富的经验。
50年代后期，李嘉诚终于抓住了机遇，取得了非凡的成功。
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编辑推荐

《二十几岁必须知道的77条做事经验》编辑推荐：做人要心无边行有度，做事需进有招退有术。
二十几岁的年轻人，首先要练就为人处世的真本事!人生之路漫长而坎坷，但只要我们掌握了《二十几
岁必须知道的77条做事经验》所列的做事的经验，就能变坎坷为通途，无往而不顺，无事而不成!二十
几岁的年轻人，有些规矩不可不知，有些学问不可不懂，有些本事不可不会。
做事有尺度，事事才能不偏不倚，做事有分寸，桩桩才会恰到好处。
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