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内容概要

　　《高职高专教育“十二五”规划教材：基础会计》根据高职高专教育的特点和人才培养目标，采
用“基于工作过程”的教材编写体例，将理论教学和实践教学融为一体，以强化学生实践能力的培养
为最终目的。
全书共分为10个项目，分别介绍了会计职业入门、设置会计科目和账户、借贷记账法、原始凭证的识
别与填制、填制和审核记账凭证、借贷记账法的应用、会计账簿、财产清查、会计报表、会计资料的
整理与归档等内容。
　　《高职高专教育“十二五”规划教材：基础会计》可作为高职高专院校会计专业及相关经管类专
业学生的教材，也可供从事会计专业的相关工作者及会计专业爱好者参考。
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书籍目录

项目一 会计职业入门任务一 了解会计任务二 认知会计岗位项目二 设置会计科目和账户任务一 会计要
素的识别任务二 会计等式的应用任务三 设置会计科目任务四 设置账户项目三 借贷记账法任务一 会计
分录的编制任务二 试算平衡表的编制任务三 总分类账户与明细分类账户的平行登记项目四 原始凭证
的识别与填制任务一 识别原始凭证任务二 填制和审核原始凭证项目五 填制和审核记账凭证任务一 填
制记账凭证任务二 审核记账凭证项目六 借贷记账法的应用任务一 资金筹集业务的核算任务二 供应过
程业务的核算任务三 生产过程业务的核算任务四 销售过程业务的核算任务五 财务成果的核算项目七 
会计账簿任务一 建账任务二 账簿的登记任务三 账目的核对任务四 结账项目八 财产清查任务一 财产清
查的准备任务二 库存现金的清查及处理任务三 银行存款的清查及处理任务四 实物资产的清查任务五 
实物资产清查结果的处理任务六往来款项的清查与处理项目九 会计报表任务一 资产负债表的编制任
务二 利润表的编制项目十 会计资料的整理与归档任务一 整理归档会计资料任务二 会计档案的保管附
录《中华人民共和国会计档案管理办法》参考文献
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章节摘录

　　会计机构是各单位办理会计事务的职能部门。
会计人员是指依法在会计岗位上从事会计工作的人员。
建立健全会计机构，配备相当数量具备从业资格的会计人员，是各单位做好会计工作，充分发挥会计
职能的重要保证。
　　《会计法》第36条第1款规定：“各单位应当根据会计业务的需要，设置会计机构，或者在有关机
构中设置会计人员并指定会计主管人员；不具备设置条件的，应当委托经批准设立从事会计代理记账
业务的中介机构代理记账。
”这是对设置会计机构的法律规定。
　　1.根据会计业务需要设置会计机构　　对各单位是否设置会计机构，《会计法》规定为“应当根
据会计业务的需要”来决定，即各单位可以根据本单位的会计业务繁简情况决定是否设置会计机构。
为了科学、合理地组织开展会计工作，保证本单位正常的经济核算，原则上各单位均应设置会计机构
。
考虑到单位有大小，业务有繁简，如果“一刀切”，要求每个单位都必须设置会计机构，势必脱离实
际。
而且，是否设置会计机构，设置哪些会计岗位，应当视各单位的内部事务，不宜由法律来强制规定。
因此，《会计法》对各单位是否独立设置会计机构未作统一的、强制性的规定，而是规定各单位根据
会计业务的需要自行决定。
但是，无论是否需要设置会计机构，会计工作必须依法开展。
　　从有效发挥会计职能作用的角度看，实行企业化管理的事业单位，大、中型企业（包括集团公司
、股份有限公司、有限责任公司等），均应设置会计机构；业务较多的行政单位、社会团体和其他组
织也应设置会计机构。
而对那些规模很小的企业，业务和人员都不多的行政单位等，可以不单独设置会计机构，将会计业务
并人其他职能部门，或者进行代理记账。
　　⋯⋯
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