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内容概要

企业文书贯穿在企业日常运作和经营的方方面面，写好企业文书是企业文秘从业人员的首要任务之一
。
本书就以此为重点，从企业商务管理通用文书、企业人力资源文书、企业招标投标文书、企业投资决
策文书、企业市场调研与营销文书等十几个方面出发，对企业文秘所涉及的各种必需的文书撰写进行
了深入而细致的介绍，并提供了标准规范的写作范例。
阅读本书，定能使你在企业文秘工作中游刃有余、得心应手。
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编辑推荐

　　《无师自通企业文秘写作范例全书（最新实用版）》最完备的文秘撰写要求与实例，最标准的企
业文秘文书撰写典范。
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