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内容概要

本书全面系统地介绍了计算机基础知识，注重理论和实践相结合，同时考虑到计算机基础教育发展在
我国具有地域的不平衡性，本书在内容上对此进行了兼顾，注意了初学者的接受程序。
另外，本书充分吸收了一线教师的教学经验，内容上注意深入浅出，形象生动。
本书共分为12章，分别为计算机系统基础、微型计算机系统及其安装、操作系统基础知识、典型操作
系统Windows XP简介、Word2002文字处理软件、Excel2002电子表格、PowerPoint2002演示文稿
、FrontPage2002网页制作、Access2002基础操作、计算机网络与Intemet基础、常用工具软件基本应用、
软件开发基础知识。
    本书可作为高等院校计算机基础课的教材或教学参考书，也可供广大计算机用户参阅。
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本章小结第5章  文字处理软件 Word2002第6章  表格处理软件Excel2002第7章  演示文稿软
件PowerPoint2002第8章  网页制作软件FrontPage2002第9章  数据库软件Access2002第10章  计算机网络
与Internet基础第11章  常用工具软件基本应用第12章  软件开发基础知识
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