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内容概要

本实验教材是《信息技术基础》教材的配套上机操作指导书。
内容包括：电脑的基本操作、中文Windows 2003的使用、中文Word
2003的使用、中文Excel 2003的使用、中文PowerPoint2003的使用、中文Frontpage
2003的使用以及因特网的基本操作等。
书中每一个实验都有明确的实验目的、实验要点和实验操作步骤，并且充分体现了任务驱动的教学思
想，能够最大限度地提高学生的计算机基本操作能力，并为学习其他应用软件打下良好基础。
针对上机实验的特点，为提高实验学习效率，方便广大教师合理配置实验环境，编者安志宏将实验中
涉及的所有源文件以光盘的形式提供给使用本教材的高等院校。

《信息技术基础》实验教材共分8章：第1章为中文Windows XP上机操作；第2章为中文Word
2003文字处理软件；第3章为中文Excel 2003操作；第4章为中文Power Point
2003上机操作；第5章为中文FrowPage2003网页制作；第6章为因特网的应用；第7章为上机综合训练；
第8章为理论测试题及参考答案。

本书可作为高等院校各专业本、专科生的信息技术基础教材的配套上机操作指导书，也适合初学者使
用。
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编辑推荐

　  其它版本请见：《信息技术基础实验指导（第2版）》
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