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内容概要

全书分为基础知识、Windows操作系统应用、0ffice XP办公系统应用、网络应用4大模块，主要内容包
括：计算机技术的基础知识；Windows XP操作系统的功能及应用；0ffice XP办公系统中的Word 2002
，Excel 2002，PowerPoint 2002的使用方法和操作技巧；计算机网络的基础知识及Internet的应用。
　　本书采用案例式结构，内容以应用为主线，设计了19个案例、22个上机实训和7个综合实训，突出
了对实际操作技能的培养和训练。
各章末尾还提供了适量的习题。
以帮助学生掌握和巩固所学知识。
　　本书可以作为高职高专院校、大中专院校公共必修课“计算机应用基础”课程的教材，也可以作
为各类计算机培训的教材以及计算机初学者的自学参考书。
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