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内容概要

　　高等职业教育作为高等教育的一个类型，在我国的高等教育中，无论是学校的数量还是在校生人
数均已占有半壁江山。
随着高等教育由“精英教育”向“大众教育”的转变，高职毕业生同样面临着竞争越来越激烈的就业
环境。
因此，高职毕业生就业除了需要政府政策、社会经济发展和文化理念的支持外，还需要高职毕业生主
动认清形势，正视自己，把握时机，在社会中找准自己的位置。
只有这样，高职毕业生才能在激烈的竞争中不丧失主动权，从而确立好自己发展的轨迹。
　　本书围绕高职毕业生就业形势、就业政策、就业程序、谨防各类求职陷阱、面试技巧以及自主创
业途径等，作了比较全面的阐述。
本书突出了实用性，因此，把书名定为《高职毕业生就业指导实用教程》。
本书主要是针对大学即将毕业到参加工作的头一年这段时间的毕业生而写的，不是面面俱到，比如，
应该贯串整个大学过程的大学生职业生涯设计等内容本书没有涉及。
期望本书能成为高职毕业生就业过程中的宝典，在就业过程中遇到困难时能从本书中找到解决的办法
。
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第一章　高职毕业生就业概述第一节　高职毕业生的就业程序第二节　高职毕业生就业形势分析第三
节　高职毕业生就业的竞争优势第四节　高职毕业生就业存在的问题第五节　高职毕业生就业的策略
第六节　面向基层就业是高职毕业生的必然选择第二章　高职毕业生就业基本知识第一节　毕业生就
业基本流程第二节　毕业生登记表、推荐表及就业自荐书（信）第三节　毕业生就业协议书第四节　
毕业生就业报到证、户口迁移证及毕业生档案第五节　问题解答第三章　高职毕业生就业相关政策第
一节　高职毕业生就业政策的主要类型第二节　高职毕业生就业派遣、报到、接收政策第三节　鼓励
和引导高职毕业生面向基层就业和创业政策第四节　权利维护政策解读第五节　公务员考录政策和专
升本政策选编第四章　高职毕业生就业应谨防各类陷阱第一节　谨防招聘广告陷阱第二节　谨防职介
和用人单位陷阱第三节　谨防合同陷阱第四节　谨防网络求职陷阱第五章　高职毕业生就业的面试技
巧第一节　面试前的准备第二节　参加面试第六章　高职毕业生自主创业第一节　创业者应具备的基
本素质第二节　影响创业的因素第三节　创业准备第四节　创业的方法与途径第五节　减少创业风险
的策略第七章　专家指点迷津——高职毕业生求职宝典高职生就业：寻找属于自己的天地如何对待职
场应聘的失败？
备好五个行头专家指出大学生就业的三大盲区一封给正在寻找工作的大学生的信大学毕业生创业必备
硬件求职箴言：合适才是最好的差异化的求职策略大学生求职需讲究策略有效进行自我“推销”初涉
职场，18个细节　决定成败哈佛校长德雷科的三条择业法则附录附录一　杭州市部分主管部门名录附
录二　在杭人才服务机构附录三　浙江省高校毕业生就业调配部门名单附录四　杭州市人才交流中心
常用电话

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<高职毕业生就业指导实用教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


