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前言

　　2l世纪是建立在对知识的生产、分配和使用基础之上的知识经济时代，是人们掌握、传递、应用
信息的时代，是计算机广泛应用于各个领域的时代。
　　随着科学技术的高速发展，计算机目前已经渗透到社会的各个角落，广泛应用于科学计算、工业
控制、商业金融、医疗卫生、质量监测、气象预报、办公自动化、人工智能、信息咨询、娱乐等领域
，并正在改变着教育、工业、商业和行政管理工作的模式，改变着人们的日常生活。
伴随着计算机网络和Intemet热潮，人们不分职业、年龄、性别，都与计算机结下了不解之缘。
Intemet提供了丰富多彩的信息资源和便利快捷的通信服务，Intemet中远程教育、远程医疗、电视会议
、电子商务等的应用和发展，将进一步“拉近”人与人之间的距离，使地球变成一个“村落”。
　　为适应社会的发展需要，我们组织江西省内有关专家和具有丰富计算机文化基础教学经验的教师
精心编写了此书。
本书是以《全国计算机等级考试》大纲为核心，精辟地讲解了计算机的基础知识，并突出了计算机的
实际应用和操作，内容丰富、繁简适当、实用性强，是江西省内各专业证书教学班的统编教材，也适
用于各类人员培训使用。
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内容概要

　　《21世纪高职高专规划教材·计算机应用基础》注重知识性、技能性与应用性的相互结合，内容
丰富，既包含传统的计算机基础知识和操作，又增加了一些新内容，例如杀毒软件及常用工具的使用
等，有一定的深度和广度，适合高等学校学生学习。
　　《21世纪高职高专规划教材·计算机应用基础》共分为7章，分别为计算机基础知识、操作系统、
文字处理软件Word 2003、电子表格Excel 2003、演示文稿PowerPoint 2003、计算机网络基础、常用工具
软件。
《21世纪高职高专规划教材·计算机应用基础》可作为高等学校计算机应用基础课程的教材，也可作
为各类计算机培训班的培训教材和自学用书。
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编辑推荐

　　《21世纪高职高专规划教材：计算机应用基础》是以《全国计算机等级考试》大纲为核心，精辟
地讲解了计算机的基础知识，并突出了计算机的实际应用和操作，内容丰富、繁简适当、实用性强，
是江西省内各专业证书教学班的统编教材，也适用于各类人员培训使用。
全书共分为7章，分别为计算机基础知识、操作系统、文字处理软件Word 2003、电子表格Excel 2003、
演示文稿PowerPoint 2003、计算机网络基础、常用工具软件。
　　体现职业教育课程改革的要求，以岗位技能需求为导向的内容体系，以项目或案例为主线的编写
思路，实践类课程紧密结合国家职业资格认证。
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