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前言

　　建筑施工组织设计是对具体的拟建工程施工准备工作和整个施工过程，在人力和物力、时间和空
间、技术和组织上，做出一个全面而合理，符合好、快、省、安全要求的计划安排的一门学科。
依据施工组织设计，施工企业可以提前掌握人力、材料和机具使用上的先后顺序，全面安排资源的供
应与消耗，合理地确定临时设施的数量、规模和用途，以及临时设施、材料和机具在施工场地上的布
置方案。
　　另外，建筑工程技术资料的管理对保证工程竣工验收、维护企业经济效益和社会信誉、保证工程
规范化、开发利用企业资源具有重要意义。
所谓建筑工程资料就是指在工程建设过程中形成的各种工程信息资料，并按一定原则分类、组卷，最
后移交城建档案管理部门归档的整个工程建设的历史记录。
建筑工程资料是构成整个建设工程完整历史的基础信息，是工程建设不可或缺的技术档案，是工程检
查、维修、管理、使用、改建、扩建的重要依据，是保证工程建设实现“百年大计”的见证材料。
　　“建筑施工组织与资料管理”是高等院校土建类相关专业的一门重要课程。
本教材本着“必需、够用”的原则，以“讲清概念、强化应用”为主旨进行编写。
通过本课程的学习，学生应掌握建筑施工组织过程中常用的基本原理、方法、步骤和技术，以及建筑
施工现场工程资料填写与收集的基本方法。
　　本教材分为上、下两篇。
上篇为建筑施工组织，主要包括建筑工程施工组织设计概论、施工准备工作、流水施工原理与应用、
网络计划技术、施工组织总设计、单位工程施工组织设计。
下篇为建筑工程资料管理，主要包括建筑工程技术资料管理、建筑工程质量验收、建筑工程技术资料
用表、建设工程文件归档管理。
本教材内容丰富、翔实，理论联系实际，以相关实例的方式指导学生进行学习，以便于学生掌握相关
技能，做到活学活用。
　　为方便教学，本教材在各章前设置了【学习重点】和【培养目标】，【学习重点】以章节提要的
形式概括了本章的重点内容，【培养目标】则对需要学生了解和掌握的知识要点进行了提示，对学生
学习和老师教学进行引导；在各章后面设置了【本章小结】和【思考与练习】，【本章小结】以学习
重点为框架，对各章知识作了归纳，【思考与练习】以问答题和应用题的形式，从更深的层次给学生
提供思考和复习的切入点，从而构建了一个“引导一学习一总结一练习”的教学全过程。
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内容概要

本书共分两篇，上篇为建筑施工组织，包括建筑工程施工组织设计概论、施工准备工作、流水施工原
理与应用、网络计划技术、施工组织总设计、单位工程施工组织设计。
下篇为建筑工程资料管理，主要讲述了建筑工程技术资料管理、建筑工程质量验收、建筑工程技术资
料用表、建设工程文件归档管理等内容。
本教材内容全面，注重理论与实践相结合，易于读者学习领会。
    本书既可作为高等院校建筑工程技术专业的教学用书，也可供建筑工程施工技术人员学习培训使用
。
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书籍目录

上篇  建筑施工组织　第一章  建筑工程施工组织设计概论  　第一节  建设项目与基本建设程序  　第二
节  建筑产品与建筑施工的特点  　第三节  施工组织设计　第二章  施工准备工作  　第一节  施工准备
工作概述  　第二节  施工准备工作的实施　第三章  流水施工原理与应用　  第一节  流水施工的基本概
念　  第二节  流水施工参数及组织方式　  第三节  有节奏流水施工　  第四节  无节奏流水施工　  第五
节  流水施工实例　第四章  网络计划技术　  第一节  网络计划技术概述　  第二节  双代号网络图　  第
三节  单代号网络图　　第四节  双代号时标网络计划　  第五节  单代号搭接网络计划　  第六节  网络
计划优化　  第七节  网络计划控制　第五章  施工组织总设计　  第一节  施工组织总设计概述　  第二
节  施工部署　  第三节  施工总进度计划　  第四节  施工总资源计划　  第五节  施工总平面图设计　  第
六节  施工组织总设计实例　第六章  单位工程施工组织设计　  第一节  单位工程施工组织设计编制　  
第二节  工程概况及施工方案的选择　  第三节  单位工程施工进度计划编制　  第四节  施工准备工作与
各项资源需要量计划编制　  第五节  单位工程施工平面图设计　  第六节  单位工程施工组织设计实例
下篇  建筑工程资料管理　第七章  建筑工程技术资料管理　  第一节  建筑工程技术资料管理的基本概
念　  第二节  建筑工程技术资料管理的意义　  第三节  建筑工程技术资料的管理流程　第八章  建筑工
程质量验收　　 第一节  建筑工程质量验收的划分　  第二节  建筑工程质量验收合格规定　  第三节  建
筑工程质量验收的程序和组织　第九章  建筑工程技术资料用表　  第一节  施工现场质量管理检查记录
　  第二节  检验批质量验收记录　  第三节  分项工程质量验收记录　  第四节  分部（子分部）工程质
量验收记录　  第五节  单位（子单位）工程质量验收记录　第十章  建设工程文件归档管理　  第一节  
工程文件归档的要求　  第二节  工程文件的立卷　  第三节  工程文件的归档　  第四节  工程档案的验
收与移交附录  附录一  房屋建筑和市政基础设施工程施工分包管理办法  附录二  房屋建筑工程和市政
基础设施工程竣工验收备案管理暂行办法参考文献
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章节摘录

　　上篇　建筑施工组织　　第一章　建筑工程施工组织设计概论　　建设项目的概念与组成；项目
建设程序及施工程序；建筑产品与建筑施工的特点；施工　　组织设计的概念与编制要求。
　　了解建设项目的基本建设程序与组成；熟悉建筑产品与建筑施工的特点；认识并掌握项　　目建
设程序和施工程序以及施工组织设计的内容与编制。
　　第一节　建设项目与基本建设酲序一、建设项目的概念、组成　　（一）建设项目的概念　　建
设项目是指在一定量的投资下，具有独立计划和总体设计文件，在一定约束条件下，按照总体设计要
求组织施工，工程竣工后具有完整的系统，可以形成独立生产能力或使用功能的工程项目。
如一座桥梁、一幢大厦、一所学校等。
　　建设项目的管理主体是建设单位。
它的约束条件是时间约束、资源约束和质量约束，即一个建设项目应具有合理的建设工期目标，特定
的投资总量目标和预期的生产能力、技术水平和使用效益目标。
　　（二）建设项目的组成　　各个建设项目的规模和复杂程度不尽相同，为便于分解管理，一般情
况下，可将建设项目按其组成内容从大到小分解为单项工程、单位工程、分部工程和分项工程等。
　　1.单项工程　　单项工程，也称工程项目，是指具有独立的设计文件，完工后可以独立发挥生产
能力或效益的工程。
⋯⋯
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编辑推荐

　　《建筑施工组织与资料管理》既可作为高等院校建筑工程技术专业的教学用书，也可供建筑工程
施工技术人员学习培训使用。
《建筑施工组织与资料管理》是高等院校土建类相关专业的一门重要课程。
本教材本着“必需、够用”的原则，以“讲清概念、强化应用”为主旨进行编写。
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