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内容概要

　　《计算机应用基础（第2版）》在结构组织上合手学习的逻辑，内容循序渐进，每个知识点的介
绍都以引起学生的学习热情和兴趣为出发点，以提高学生的信息素养和信息能力为目标，既注重理论
知识，又突出实用性，每章课后都配有习题以帮助学生掌握所学到的知识。
　　《计算机应用基础（第2版）》共分为8章，主要內容包括计算机概述、微型计算机系统组成、操
作系统基础、办公软件应用、多媒体技术基础、计算机网络基础和网页制作。
各章节衔接自然，相互关联又有一定的独立性，实际教学中可按教材顺序讲解，也可根据实际情况重
新安排讲解顺序。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识1.1 计算机发展及应用1.1.1 计算机的诞生及发展1.1.2 计算机的分类1.1.3 计算机的
特点1.1.4 计算机的应用1.2 计算机系统组成及工作原理1.2.1 计算机系统1.2.2 计算机硬件系统1.2.3 计算
机软件系统1.2.4 多媒体计算机1.3 计算机信息化及存储l.3.1 数制的概念1.3.2 常用数制介绍1.3.3 进制转
换1.3.4 计算机存储单位1.4 文字输入1.4.1 认识计算机键盘1.4.2 文字输入1.5 计算机病毒及其防治1.5.1 计
算机病毒的概念1.5.2 计算机病毒的特点1.5.3 计算机病毒的清除习题第2章 Windows操作系统2.1
Windows概述2.1.1 Windows XP Professional简介2.1.2 Windows XP运行的硬件环境2.1.3 Windows XP的启
动和退出2.2 WindowsXP桌面和桌面的基本操作2.2.1 桌面基本组成和设置2.2.2 设置桌面快捷方式2.2.3 
任务栏的设置⋯⋯第3章 文字处理软件Word 2003第4章 电子表格软件Excel 2003第5章 演示文稿制作软
件PowerPoint 2003第6章 多媒体技术基础第7章 计算机网络基础第8章 网页制作软件FrontPage 2003习题
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