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前言

21世纪，信息化的浪潮扑面而来，各行各业都面临信息化的冲击与洗礼。
会计工作作为经济社会领域的重要方面，使会计电算化进一步普及并向会计信息化方向发展。
社会对会计电算化人员的需求数量在稳步增长，对会计从业人员的会计电算化能力也提出了更高的要
求。
会计电算化是建立在会计学、管理学、系统工程学、计算机科学、数据库技术、信息技术等基础之上
的一门综合性、边缘性学科。
经济越发展，会计越重要。
社会经济的飞速发展和经济信息的爆炸式增长对会计提出了更新、更高的要求，信息技术的进步为会
计插上了腾飞的翅膀，会计电算化在企业经营管理中的重要作用越来越突现。
国家对会计的信息化工作也愈加重视，会计信息化委员会于2008年11月12日在北京成立。
这一切都表明，具备扎实过硬的会计电算化能力是新世纪会计从业人员的必备武器。
《会计电算化原理与实务》依据新企业会计准则，按照会计工作流程和岗位能力需求，结合用
友ERP.u8组织编写。
全书本着理论必要够用、技能扎实过硬的原则，充分贯彻“做中学”的理念，以工作过程为导向、岗
位能力为本位，特色鲜明，优势突出，是一部针对性和实用性极强的高职高专教材。
《会计电算化原理与实务》各实践篇章均配有针对岗位的实训资料，并提供了系统的综合实训资料，
能很好满足基于工作过程、以能力为本位的高等应用型人才培养需求。
《会计电算化原理与实务》具有如下特色：1.依据新企业会计准则，按照会计电算化应用型人才实际
需求，以工作过程为导向，以能力为本位，本着电算理论必要够用、电算技能扎实过硬的原则组织编
写。
2.较好地避免了有的教材偏重理论而对技能重视不够，导致实用性不强的问题：也较好地解决了部分
教材忽略理论而使学生进一步学习困难的矛盾。
即较好地解决了理论的深涩难懂和实践操作的手册化。
3.软件应用部分选择了成熟、应用广泛的用友软件ERP.u8（u8.5 0）为代表，这能使学生毕业后能较快
适应岗位需求。
同时也注重了软件基本原理和功能的讲述，能较好地培训学生对不同财务软件的应变能力。
4.分岗位按流程开展实训，各实践篇章均配备了相应的实训案例，同时还配有综合实训的案例。
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内容概要

　　《会计电算化原理与实务》主要讲述会计电算化的基本原理、会计软件的操作应用和会计电算化
后的管理。
全书共分十章，第一、第二章为基本原理部分，主要讲述会计电算和会计软件相关的、必要的基本原
理、基础知识：第三章至第八章为财务软件操作应用部分，主要以用友ERP-U8为例讲述账务、报表、
往来、工资、固定资产、供应链等业务的处理方法，并有配套的以岗位能力为训练目的实训案例；第
九章为会计电算化管理部分，主要讲述会计电算化后的管理方法，包括会计电算化的组织及岗位、内
部控制、使用与维护和档案管理；第十章为综合实训，方便实践教学时使用。
　　《会计电算化原理与实务》适用于高等院校会计类及其他相关经济管理专业的教学，也可作为社
会自学人士和从业人士的参考用书。
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章节摘录

插图：第一章会计电算化概述第二节电算化会计信息系统 一、会计数据和会计信息（一）数据和信息
（1）数据是用来记录客观事物的性质、形态、特征等的符号。
归纳起来可分两类：一类是数值化的数据，如十进制数据，二进制数据等；另一类是非数值化的数据
，如文字、图形、声音等。
（2）信息是数据加工处理以后得到的结果，这一结果对人们的决策行为产生影响。
它是反映客观事物的状态和特征的各种事物的集合。
信息和数据这两个概念常常被人们混淆。
数据强调对事实的客观记录；信息强调与人们决策活动的密切联系。
在实际工作中，数据和信息往往很难严格区分。
这是因为在整个数据处理过程中，经过处理和加工得到的信息，往往又成为再次数据处理过程中的原
料——数据。
信息和数据的这种交替过程存在于数据处理的各个领域。
（3）数据处理是指为了一定目的，按照一定的规则和方法对数据进行收集、并加工成有用信息的过
程。
数据处理的方式很多，常用的方法有手工、机械和电子处理三种方式。
不同的数据处理方式在规模、效率、质量等方面是不同的，但其基本的工作环节大体相同：数据的收
集和输入。
主要包括数据的收集、记录和检验。
目的是将时间和空间上分散的数据收集起来以备使用。
这是数据加工的基础，必须保证收集的数据完整和准确。
没有足够的数据收集就不可能有完整的信息输出。
数据的存储。
包括对原始数据、中问处理结果和最终处理结果的存储，以便再次加工和查询使用。
数据的加工。
包括对数据的分类、汇总、排序、检索、计算、更新等处理过程。
它是数据处理的中心环节。
数据的传送和输出。
包括将数据从一个系统（部门、地区）传送到另一个系统（部门、地区），也包括系统内各子系统问
数据的相互传送，或把最终结果移交给用户。
这是数据处理的目的。
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编辑推荐

《会计电算化原理与实务》：21世纪高等学校精品课程规划教材。
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