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前言

　　随着信息技术、计算机技术和计算机网络技术的飞速发展和普及，尤其是计算机技术和计算机网
络技术正在对人类的生活、工作和经济等各方面产生巨大的影响，计算机已潜移默化地改变着人们的
工作与生活方式。
高职教育以培养技术应用型人才为根本任务，以适应社会的需求为目标，以培养应用能力为主线，设
计学生的知识、能力和素质结构。
“计算机应用基础”或“计算机文化基础”课程是高等职业教育的必修课，而且是大学生进入高校的
第一门计算机类课程，它将为后续的计算机课程和专业课程打下必要的基础，也为毕业后从事某种职
业提供了工具，它在培养技术应用方面起着重要的作用。
为了适应高等职业教育的需要，针对人才培养的特点，编写了这本大学计算机基础教材。
　　本书力求符合培养应用型人才的要求，力求将介绍计算机基础知识和培养应用能力进行完美结合
；不求面面俱到，但求易学实用，特别注重对操作技能的训练；旨在培养计算机思维，提高利用计算
机解决实际问题的能力。
　　本书考虑到大多数学生都不同程度地接触过计算机，渴望能进一步深入、系统地了解计算机的相
关知识，因此本书在内容上，增加了一些计算机操作技巧，确保理论与实用结合、基础与提高兼顾。
　　本书还兼顾了全国计算机等级考试大纲，并附有配套的《计算机应用基础上机实验与习题指导》
，旨在提高学生的动手操作能力和获得计算机等级考试证书的能力。
　　参加本教材编写的有江西服装职业技术学院的王斌、刘武、杨志文、徐照兴、夏贤铃、胡群英、
刘海、魏娟、林琛、赵德福、朱芳老师，并由王斌、刘武老师担任主编；夏贤铃、徐照兴老师担任副
主编。
本教材由王斌老师统筹，刘武老师校对，杨志文老师主审。
参加本教材编写的所有人员都是多年从事计算机基础教学的一线专职教师，具有丰富的理论和教学经
验，对高职教育有深入的研究和独特的见解。
书中不少内容就是针对教学实践经验的总结；同时对计算机初学者的思维习惯和特点有深刻的了解和
研究，对计算机等级考试的应试方法也摸索了一套行之有效的规律，对应考者将起到事半功倍的效果
。
　　本书可以作为普通高等院校、高职高专、各类职业技术学校、中等专业学校计算机基础课程教材
；也可以作为技能型紧缺人才培养、计算机等级考试培训用书。
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内容概要

根据教育部对高等学校计算机基础教学的要求，根据编者多年一线的教学经验并总结各高校的经验，
以“够用”和“实用”为中心编写。
并对全国计算机一级考试具有指导意义。
本书共7章：计算机基础知识、Windows XP操作系统、Word 2003基础应用、Excel 2003基础应用
、PowerPoint 2003基础应用、计算机网络及Internet、常用工具介绍。
本书附有全国计算机等级考试一级B和一级MS Office考试大纲，便于读者学习。
同时提供配套上机指导教材，方便读者练习。
　　本书可作为高职高专学生的计算机基础教材，也可以作为培训班的培训教材和计算机初学者的教
材。
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章节摘录

　　1.1.1 计算机的发展　　1946年2月15日，世界上第一台电子计算机ENIAC
（ElectronicNumericalIntegratorAndCalculator，电子数字计算机）在美国宾夕法尼亚大学诞生了。
ENIAC是为计算弹道和射击而设计的，主要元件是电子管，每秒钟能完成5000次加法、300多次乘法运
算，比当时最快的计算工具快300倍。
ENIAC有几间房间那么大，占地170平方米，使用了1500个继电器，18800个电子管，重达30多吨，每
小时耗电150千瓦，耗资40万美元，真可谓“庞然大物”。
至今人们公认，ENIAC的问世标志了计算机时代的到来，它的出现具有划时代的意义。
　　从1946年美国人成功地制造第一台数字电子计算机（ENIAC）至今，计算机的发展经历了如下4代
。
　　1.第1代为电子管时代（1946－1958年）　　第1代计算机的基本特征是采用电子管作为计算机的逻
辑元件。
由于当时电子技术的限制，运算速度为每秒几千次到几万次，而且内存储器容量也非常小（仅为1000
～4000字节）。
第1代计算机体积庞大，造价昂贵，因此使用上很受局限。
　　2.第2代为晶体管时代（1959－1964年）　　这一代计算机以半导体晶体管为主元件，其性能比第1
代计算机大为提高。
与第1代计算机相比较，晶体管计算机体积小、成本低、重量轻、功耗小、速度高、功能强且可靠性
高。
使用范围也由单一的科学计算扩展到数据处理和事务管理等其他领域中。
　　3.第3代为集成电路时代（1965－1970年）　　所谓集成电路是做在芯片上的一个完整的电子电路
，是用特殊的工艺将大量完整的电子器件做在一个芯片上，其集成度可做到将几千个晶体管封装在一
个仅仅几平方毫米的晶片上。
与晶体管电路相比，集成电路计算机的体积、重量、功耗都进一步减小，运算速度、逻辑运算功能和
可靠性都进一步提高。
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