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内容概要

　　《计算机应用基础》是针对高职院校计算机应用基础课程的教学要求，为适应理论实践一体化教
学方法而编写的计算机基础教材。
内容分为三大部分：计算机基础部分（包括微机系统的构成、WindowsXP的操作）、办公自动化部分
（包括Word文字处理、Excel电子表格和PowerPoint演示文稿）、计算机应用部分（包括计算机网络基
础、计算机安全、常用工具软件及微机的日常维护）。
　　为了适应理论实践一体化教学，本书增加了【课堂实践】环节，精心编制了大量的课堂实践案例
，极大地方便了教师讲授和学生上机练习。
每章还配备有用于综合训练的【实训项目】，可以使学生的操作技能得到进一步锻炼和提升。
　　《计算机应用基础》适合作为高职高专院校计算机应用基础的教材，也可以作为各类职业技能培
训班和广大计算机初学者的参考书籍。
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