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内容概要

　　本书是为了实施会计实践性教学，满足会计教学的实际需要，依据会计法、新会计准则，从实际
出发，可配合会计主干课教学内容的实务操作教材。
《会计综合实训》从会计实际工作的基本操作方法人手，以企业实际业务为实例，训练学生的会计实
务各岗位操作能力，并进行综合性业务的操作训练，以便使学生在学习过程中能自己动脑、动手、动
身，真正体验会计的各个工作环节，做到毕业就能上岗。
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一、实训前的准备工作
二、实训程序、要求与指导
三、实训后的考核标准
四、综合实训结束后的组织与指导
五、模拟企业概况和财务制度的有关规定及说明
第一部分　会计手工实训部分
模拟企业手工实训基础资料
实训一：出纳岗位实训
一、出纳岗位职责
二、模拟企业有关出纳岗位业务实训资料（原始凭证册）
三、出纳岗位常见业务操作指导
实训二：财产物资实训
一、财产物资岗位职责
二、模拟企业有关业务实训资料（原始凭证册）
实训三：成本会计岗位实训
一、成本会计岗位职责
二、模拟企业有关成本会计岗位业务实训资料（原始凭证册）
三、成本会计岗位常见业务操作指导
实训四：销售岗位实切
一、销售岗位职责
二、模拟企业有关销售岗位业务实训资料（原始凭证册）
实训五：涉税岗位实训
一、涉税岗位职责
二、模拟企业有关涉税岗位业务实训资料（原始凭证册）
三、涉税岗位常见业务操作指导
实训六：总账报表岗位实训
一、总账报表岗位职责
二、模拟企业有关总账报表岗位业务实训资料（原始凭证册）
三、总账报表岗位常见业务操作指导
第二部分　会计电算化实训部分
模拟企业电算化实训基础资料
一、会计电算化岗位职责
二、模拟企业电算化实训基础设置及初始化
三、模拟企业电算化实训日常业务处理（上机操作）
四、模拟企业电算化实训期末业务处理（上机操作）
五、模拟企业电算化实训报表业务处理（上机操作）
第三部分　实训常用参考知识
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二、会计基本书写规范
三、会计实训常见问题解答
附表原始凭证
主要参考文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<会计综合实训>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


