
第一图书网, tushu007.com
<<办公自动化教程>>

图书基本信息

书名：<<办公自动化教程>>

13位ISBN编号：9787564045210

10位ISBN编号：7564045213

出版时间：北京理工大学出版社

作者：张力 编

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<办公自动化教程>>

内容概要

　　办公自动化是一门被广泛应用于教学、科研和商务办公领域的软件。
自动化办公是当前国际上飞速发展的一门综合电子、通信、文秘和行政等多学科和技术的新兴学科，
它已经扎根于生产经营单位和行政部门的办公事务处理中。
电脑办公涉及多种软硬件，掌握这些软硬件的操作和日常维护，是每个使用电脑办公的人应具有的基
本技能。
本教材内容丰富，可操作性强，理论与实例相结合，语言简洁流畅，内容清晰易懂，可以帮助初学者
更快地掌握办公自动化的有关知识。
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