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内容概要

《新编大学计算机基础上机实验教程》是《新编大学计算机基础教程》的配套实验教材，共安排了32
个实验，内容包括：计算机基础知识(2个实验)、Windows
XP中文操作系统(5个实验)、中文文字处理软件 Word 2003(7个实验)、中文电子表格处理软件Excel
2003(5个实验)、中文电子演示文稿处理软件PowerPoint 2003(3个实验)、网页制作工具 FrontPage
2003(2个实验)、多媒体技术(2个实验)、计算机网络基础及
Internet应用(4个实验)、程序设计基础(2个实验)。

《新编大学计算机基础上机实验教程》本着“示例驱动、重在实践、方便自学”的原则编写，在编写
中紧扣实验教学大纲，并结合教学实际，注重强化性训练和考试针对性，具有简明、实用、操作性强
等特点，既可作为高等院校本科各专业的实验教材，又可作为高职高专各专业的实验教材，还可作为
各类工程技术人员自学或参加等级考试的读者复习的参考书或培训教材。
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书籍目录

第1章  计算机基础知识
  实验1 认识和选购计算机
  实验2 键盘和鼠标的操作
第2章  Windows XP中文操作系统
  实验1 Windows XP的桌面与窗口操作
  实验2 Windows XP中的文件管理
  实验3 配置Windows XP
  实验4 Windows XP磁盘管理与备份恢复
  实验5 Windows XP附件程序
第3章  中文文字处理软件Word 2003
  实验1 Word 2003的基本编辑操作
  实验2 Word 2003文档的编辑
  实验3 Word 2003的版面设计
  实验4 Word 2003的表格制作
  实验5 Word 2003的图形制作
  实验6 Word 2003长文档的排版技巧
  实验7 Word 2003邮件合并
第4章  电子表格处理软件Excel 2003
  实验1 Excel 2003的基本编辑
  实验2 Excel工作表的格式设置
  实验3 公式和函数
  实验4 数据图表
  实验5 数据管理
第5章  中文演示文稿处理软件PowerPoint 2003
  实验1 PowerPoint演示文稿的创建
  实验2 演示文稿的美化
  实验3 幻灯片的动画、超链接、多媒体和播放
第6章  网页制作工具FrontPage 2003
  实验1 建立新的网站
  实验2 在网页中添加元素
第7章  多媒体技术
  实验1 多媒体文件的处理
  实验2 Photoshop的使用
第8章  计算机网络基础及Internet应用
  实验1 局域网的连接与应用
  实验2 Intemet的连接与应用
  实验3 Windows XP操作系统安全
  实验4 常见杀毒软件的使用
第9章  程序设计基础
  实验1 C语言上机环境和简单程序的运行
  实验2 简单的C语言程序设计
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