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内容概要

本书是省级精品课程“计算机文化基础”的配套教材，依据“深入浅出、知识够用、任务驱动、突出
技能”的思路，从实际应用中提炼出典型的项目任务，采用最新的“项目引领的能力本位教学法”方
式，针对各单元的内容，设计一定的“项目任务”进行编排。
同时，在每个项目的后面都有一个“项目评价”，作为考察学生对本项目内容掌握程度的一个评判标
准；“知识链接”则是对项目内容的补充；在每个单元最后还附有“习题和实训”，从而达到实践与
理论的结合，强化教学的效果及动手能力和创新能力的培养。

 本书将计算机应用基础知识分成8个单元38个项目，内容包括电脑组装、Windows
XP操作、常用办公自动化软件的应用及Internet的应用等。

 本书适合作为高等职业院校计算机公共基础课的教材，也可作为计算机等级考试的培训教材。
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书籍目录

单元一 电脑组装
单元二 电脑管家——Windows XP
单元三 Word文档制作与处理
单元四 Microsoft Excel2003应用
单元五 PowerPoint2003幻灯片制作
单元六 Access数据库应用
单元七 Internet的应用
单元八 综合应用——“PS设计大赛”的组织
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