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内容概要

　
全书分为上、下两篇，共10章，上篇讲述礼仪概述、个人礼仪、校园礼仪、社交礼仪、求职礼仪；下
篇讲述学习能力、沟通能力、团队合作能力、职业规划能力、面试能力。
为增加可读性，书中还配有相关礼仪的小知识、小故事和形象的插图。
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下篇　职业素质培养篇
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