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内容概要

张国权编著的《计算机基础实用教程》是根据高等职业技术教育的教学特点和职业岗位需求，结合教
学改革和应用实践，同时参考《全国计算机等级考试一级考试大纲》编写而成的。

 《计算机基础实用教程》共分为七章，分别介绍计算机基础知识、 Windows
XP操作与应用、Word 2003基础与应用、Excel 2003基础与应用、PowerPoint
2003基础与应用、多媒体技术基础、
Interact实用技术。
在每章中，首先分析本章任务，接着阐述完成任务必须掌握的知识点，指导学生完成本任务，最后是
知识扩展和实训题。
通过老师的讲解、演示和学生的实际操作，举一反三，切实提高学生的计算机基础知识的应用能力。
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编辑推荐

　  《高等职业教育&ldquo;十二五&rdquo;创新型规划教材：计算机基础实用教程》是专门针对大学本
科、高职高专等高等院校计算机公共基础课编写的教材。
主要内容有计算机基础知识、Windows XP操作与应用、Word 2003基础与应用、Excel 2003基础与应用
、PowerPoint 2003基础与应用、多媒体技术基础、Internet实用技术共七个部分。
本书可作为大学本科、高职高专等普通高等院校计算机公共基础课的教材，也可作为成人教育、计算
机等级考试以及各类计算机培训班的培训教材和计算机爱好者的学习资料。
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