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内容概要

　　《全国普通高等教育“十二五”重点建设规划教材：应用文写作》共分12章，详细介绍、阐释了
使用频率较高的行政公文、事务文书、经济应用文、新闻写作、科技文书、申论写作等常用文体的写
作知识，同时特别加强了写作原理和应用文写作基础知识，以及综合训练方面的内容。
这样既突出了相关文种的最新规定、最新写法，又在全书体例上有所创新，实现了宏观的写作通论、
中观的应用文写作理论、微观的文种知识及基本功训练的有机融合。
本书在编写时注意弱化难点，强调重点；紧扣课程标准，注重实际效果。
为了给学习者提供借鉴，还收入了大量较为典型的各类文书范文。

　　《全国普通高等教育“十二五”重点建设规划教材：应用文写作》可作为本科高校、高职高专院
校各专业的通用写作教材。
党政机关、企事业单位的管理干部，在职的各行各业工作者，以及有志于学习应用文写作的社会青年
，也可将它作为自学、进修用书或参考读物。
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