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前言

　　前言　　在这孕育希望的时节，为使广大应试者及时了解山东公务员考试信息，全面深入掌握考
试内容，华图特汇集一批具有丰富经验的考试专家，在深入研究近年来山东公务员考试考情的基础上
编写了本教材，作为送给广大应试者的一份厚礼。
&ldquo;宝剑锋从磨砺出，梅花香自苦寒来&rdquo;。
对应试者来说，想要取得好的成绩，积极的复习备考是必需的。
在以考试成绩为选拔依据的今天，应试者应该清楚地认识到：成功，不仅需要良好的基础，更要有合
适的方法、成熟的心态，确保任何时候都能够充分发挥自己的真实水平。
因此，一套优秀的教材便成为不可或缺的良师益友，帮助你迈向成功的舞台。
　　华图公务员考试研究中心的考试专家对山东公务员考试进行了长期的悉心研究，深度把握山东考
试命题规律和解题技巧，为广大应试者量身定做了山东行政职业能力测验教材，帮助应试者清晰梳理
公考知识点，精心打造备考计划，让应试者做到&ldquo;知己知彼，百战不殆&rdquo;。
具体来说，本教材有以下特点：　　一、体例独特新颖，内容全面完整本教材采用全新的体例编写，
模块设置科学，知识点覆盖全面，具有极强的系统性、及时性和实用性，能很好地帮助应试者夯实基
础、开阔眼界、盘活知识，进而全面提升综合能力和素质。
各部分从对常考题型的解密入手，对应试者应知应会的知识与技巧进行了提炼与总结；各考点均有相
应的深度分析与解题技巧点拨，以帮助应试者理解与记忆；此外，应试者还可以通过每个部分的限时
突破练习对所学知识进行进一步巩固与强化。
　　二、立足最新真题，权威解读教材，从国家机关对公务员素质与能力的要求出发，以山东公务员
考试真题为基础，特别加入2012年3月山东公务员考试真题，由名师对试题规律和答题技巧进行权威解
读，讲解严谨科学，技巧分析深入浅出，力求让应试者在学习和训练中逐渐形成适合自己的解题思路
与方法，真正提高解题能力，这对于应试者的复习，有直接的帮助。
　　三、结合考试变化，解析历年考情，山东的公务员考试在不断尝试和变化中，本书对比、分析了
山东公务员考试各模块的题型、题量变化，使应试者对试卷结构一目了然，对考点做到心中有数。
　　&ldquo;以教育推动社会进步&rdquo;是华图人的使命。
一直以来，我们秉承&ldquo;诚信为根，质量为本&rdquo;的工作理念，致力于为广大应试者提供最实
用的教材，全力为广大应试者服务，并凭借自身凝聚的力量，为不断发展壮大的公务员类考试用书行
业注入新的活力！
我们在此也衷心祝愿广大应试者金榜题名，成就自己的梦想！
　　由于时间仓促，书中难免出现纰漏和瑕疵，敬请广大读者指正！
　　图书内容答疑：htbjb2008@163.com　　代金券及网络授课：400-678-1009　　编者　　2012年4月
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内容概要

　　2013山东公务员考试专用教材系列图书：　　2013山东公务员考试专用教材：行政职业能力测验
　　2013山东公务员考试专用教材：申论　　2013山东公务员考试专用教材：行政职业能力测验标准
预测试卷　　2013山东公务员考试专用教材：申论标准预测试卷　　2013山东公务员考试专用教材：
历年真题权威解析及高分之道　　2013山东公务员考试专用教材：公共基础知识　　2013山东公务员
考试专用教材：公安基础知识　　2013山东公务员考试专用教材：公共基础知识标准预测试卷　
　2013山东公务员考试专用教材：公安基础知识标准预测试卷　　2013山东公务员考试专用教材：行
政职业能力测验历年真题及华图名师详解　　2013山东公务员考试专用教材：申论历年真题及华图名
师详解
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作者简介

　　华图教育，创办于2001年9月16日，是集面授培训、图书发行、网络教学于一体，拥有专兼职教师
及专业研究员三千多人的综合性教育集团，是国内公认的公职培训行业标准制定者和教育培训标杆企
业，是国务院机关事务局后勤干部培训中心、中国社会科学院、教育科学出版社等部门的合作单位。
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书籍目录

绪论一、山东省公务员考试行政职业能力测验考情分析二、常规复习计划三、一个月复习计划模块一
言语理解与表达模块概述高效复习策略和高分临场技巧第一章　逻辑填空考情速览名师点拨第一节　
实词辨析第二节　成语辨析第二章　片段阅读考情速览名师点拨第一节　主旨概括题第二节　意图推
断题第三节　态度观点题第四节　细节　判断题第五节　词句理解题第六节　代词指代题第七节　语
句衔接题第八节　标题结语题限时突破模块二　常识判断模块概述第一章　法律常识考情速览名师点
拨第一节　新法专讲第二节　宪法第三节　行政法第四节　民法和民事诉讼法第五节　刑法和刑事诉
讼法第六节　商法及经济法第二章　政治常识考情速览名师点拨第一节　马克思主义哲学基本原理第
二节　毛泽东思想概论第三节　邓小平理论和&ldquo;三个代表&rdquo;重要思想第四节　科学发展观
与构建社会主义和谐社会第三章　经济、管理常识考情速览名师点拨第一节　经济学一般原理第二节
　管理常识第四章　人文、历史常识考情速览名师点拨第一节　文学常识第二节　文化常识第三节　
历史常识第五章　自然、科技常识第一节　自然地理常识第二节　科技常识第六章　时政热点限时突
破模块三判断推理模块概述第一章　图形推理考情速览第一节　图形元素数量规律第二节　图形推理
基本题型第二章　定义判断考情速览第一节　单定义判断第二节　多定义判断第三章　类比推理考情
速览第一节　类比推理基础知识第二节　语法关系类第三节　对应关系类第四章　逻辑判断考情速览
第一节　演绎推理型第二节　逻辑运算型第三节　加强削弱型第四节　前提假设型第五节　解释评价
型第六节　归纳推导型限时突破模块四数量关系模块概述高效复习策略和高分临场技巧第一章　数学
运算考情速览名师点拨第一节　方程问题第二节　行程问题第三节　比例问题第四节　几何问题第五
节　计数问题第六节　边端问题第七节　初等数学问题第八节　其他问题第二章　数字推理考情速览
名师点拨第一节　多级数列第二节　分组数列第三节　递推数列第四节　幂次数列第五节　分数数列
第六节　图形数阵推理限时突破模块五资料分析模块概述高效复习策略和高分临场技巧第一章　资料
分析综述第一节　统计术语第二节　核心要点第三节　速算技巧第二章　资料分析题型分述第一节　
文字型资料第二节　图形型资料第三节　表格型资料第四节　混合型资料限时突破附录
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编辑推荐

　　考点分析+权威解读　华图名师精准预测　　历年真题+妙解巧解　举一反三规避误区　　实战演
练+科学备考　千余习题强化训练
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