
第一图书网, tushu007.com
<<高职生职业发展与就业指导教程>>

图书基本信息

书名：<<高职生职业发展与就业指导教程>>

13位ISBN编号：9787564065102

10位ISBN编号：7564065109

出版时间：2012-8

出版时间：柳晓夫 北京理工大学出版社  (2012-08出版)

作者：柳晓夫 编

页数：215

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<高职生职业发展与就业指导教程>>

内容概要

　　《21世纪高职高专思想政治教育教学改革系列规划教材：高职生职业发展与就业指导教程（附实
训手册）》以适应高职学生的就业需求为出发点，以“职业导航、求职指导、创业教育”为主线，帮
助学生树立正确的就业与创业观，正确认识自己，立足现实，基于学生已选中就读的专业基础上进行
自我设计与规划，选择好今后的发展方向，根据自身条件、专业特点和社会需求等实际情况，“量身
定模”，有目的地提升自己的就业与创业能力。
全书体例新颖，内容丰富，有很强的实用价值，书中设有“名言警句”“就业见闻”“教学目标”“
案例印证”“延伸阅读”和“小组讨论”共6个版块，在此基础上，配套使用《高职生职业发展与就
业指导实训手册》，旨在加深高职学生的学习和理解，拓展知识面，调动学习兴趣，增强《21世纪高
职高专思想政治教育教学改革系列规划教材：高职生职业发展与就业指导教程（附实训手册）》的可
读性、可操作性、实用性。
《21世纪高职高专思想政治教育教学改革系列规划教材：高职生职业发展与就业指导教程（附实训手
册）》主要适用于高等职业院校的就业指导，也可作为普通高校、中等职业学校就业指导的教材。
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书籍目录

《高职生职业发展与就业指导教程》目录： 绪论 模块一职业导航 第一章走进高职 第一节高职教育的
发展历程 第二节高等职业教育的层次及内涵定位 第三节高等职业教育的主要特征 第四节高职毕业生
就业优势 第二章认知专业 第一节专业设置的依据与作用 第二节专业的知识与能力 第三节专业的发展
前景 第四节专业与职业的关系 第五节职业素质与准入 第三章自我与现实 第一节认知自我 第二节立足
现实 第三节树立正确的就业观 第四章目标与规划 第一节职业目标的确立 第二节职业目标的路径 第三
节学业规划 第四节职业发展规划 模块二求职指导 第五章求职前的准备 第一节就业信息的搜集和处理 
第二节简历制作与求职信的撰写 第六章面试礼仪与技巧 第一节面试礼仪 第二节面试技巧 第七章求职
心理问题及调适 第一节求职中常见的心理问题 第二节求职心理调适 第八章求职服务与安全 第一节就
业协议和劳动合同的签订 第二节离校、报到及人事代理 第三节毕业生常见问题的处理 第四节大学生
就业基本权益保护 模块三创业教育 第九章创业认知 第一节创业的意义 第二节国家有关大学生创业的
政策 第三节成功创业的基本因素 第四节创业的一般过程 第十章创业设计 第一节创业项目的确定 第二
节创业思路设计 参考文献 ⋯⋯ 《高职生职业发展与就业指导实训手册》
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章节摘录

版权页：   一、专业知识及架构 专业知识是指某一复合专业的知识，是指从事某一专业工作所必须具
备的知识，一般具有较为系统的内容体系和知识范围，掌握专业知识是培养专业能力的基础。
无论何种专业能力都需要一定的专业知识作为依托。
专业知识并不完全等同于学历，它可能来自于课堂也可能来自于实践。
如作为教师，不仅要掌握所教学科的文化知识，还要了解教育学、心理学、社会学、文学等方面的知
识；从事组织人事管理工作的公务员，则应熟悉人力资源开发与管理方面的专业理论、政策法规和相
关的专业知识。
专业知识的学习在专业能力中占有重要的地位。
 不同的专业有不同的专业知识架构，以市场营销专业为例，该专业要求毕业生应掌握以下专业知识：
（1）掌握管理学、经济学和现代市场营销学的基本理论、基本知识； （2）掌握市场营销的定性、定
量分析方法； （3）了解本学科的理论前沿及发展动态，熟悉我国有关市场营销的方针、政策与法规
及了解国际市场营销的惯例和规则； （4）掌握市场调查方法、市场调查问卷设计方法及抽样调查相
关知识； （5）熟悉消费者购买决策过程、产业市场购买决策过程及中间商和政府购买决策过程； （6
）熟悉销售计划体系的内容、销售配额知识，掌握销售策划和方法； （7）掌握新产品开发和扩散等
知识； （8）掌握促销策划、广告策划、公关宣传策划等知识； （9）掌握网络客户监控、电子邮件营
销、博客营销等知识； （10）掌握拜访顾客、产品介绍与激发顾客购买欲望的方法； （11）熟悉商务
洽谈的各种策略与技巧，掌握商务风险预防与控制、谈判进程驾驭、纠纷处理等知识； （12）掌握销
售终端管理的知识； （13）熟悉销售制度管理、营销管理基本制度； 二、专业能力及架构 专业能力
是通过训练而获得的，可以顺利完成某项任务的动作方式和动作系统。
它是指人们所做的一系列可操作的实际动作，如机械操作、教育教学等。
 （一）基础能力 基础能力是指从事专门职业所必须掌握的最基本的能力。
较高层次能力的培养依赖于基础能力的掌握。
以师范生为例，不管是历史、中文还是数学或物理专业的学生，作为未来的教师，都应具备基础的教
学能力，如表述能力、书写能力、信息处理能力等，即要有标准的普通话和良好的语言表达能力、扎
实的“三笔（钢笔、粉笔、毛笔）一画”基本功以及应用现代教学媒体的能力等。
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编辑推荐

《21世纪高职高专思想政治教育教学改革系列规划教材:高职生职业发展与就业指导教程(套装共2册)》
主要适用于高等职业院校的就业指导，也可作为普通高校、中等职业学校就业指导的教材。
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