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内容概要

　　《高等职业教育“十二五”创新型规划教材：计算机应用基础上机指导》是与《计算机应用基础
》配套使用的上机学习指导书。
全书共分五章，与《计算机应用基础》一书各章对应，内容包括计算机基础知识、Windows XP操作系
统、文字处理软件Word 2003、电子表格Excel 2003、演示文稿PowerPoint 2003。
　每一章分为知识体系、上机实验和习题精选三部分内容。
知识体系为学习本章内容提供了整体思路。
每一章的上机实验都设置了若干上机实验题目，通过上机实践以达到熟练掌握的目的。
“习题精选”包含选择题、填空题、简答题等部分，精选了具有代表性的题目，其内容丰富、知识点
分布合理。
　　《高等职业教育“十二五”创新型规划教材：计算机应用基础上机指导》适合作为高职高专各专
业计算机基础课程的教材，也可以作为计算机一级考试的培训教材，还可以作为计算机爱好者以及相
关从业人员的自学用书。
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