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内容概要

　　全国计算机等级考试（NCRE）从1994年由教育部考试中心推出以来，历经10余年，共组织了近20
次考试，成为面向社会的用于考查非计算机专业人员计算机应用知识与能力的考试，并日益得到社会
的认可和欢迎。
客观、公正的等级考试为培养大批计算机应用人才开辟了广阔的道路。
　　为了满足广大考生的备考要求，我们组织多年从事计算机等级考试的资深专家和研究人员精心编
写了本丛书。
本丛书紧扣考试大纲，结合历年考试的经验，增加了一些较新的知识点，删除了部分低频知识点，编
排体例科学合理，可以很好地帮助考生有针对性地、高效地做好应试准备。
本丛书由笔试和上机两部分组成，如配套使用，可取得更好的复习效果，提高考试通过几率。
　　一、笔试试卷　　1．标准模拟试卷：笔试试卷中含有5套标准的模拟试卷，突出基础知识与考试
重点，题目讲解深入、透彻，内容循序渐进，条理清晰，为广大考生提供了第一手复习资料。
　　2．考前冲刺试卷：笔试试卷含有2套考前冲刺试卷，由本丛书编写组中经验丰富的资深专家在全
面深入研究历年真题、总结命题规律和发展趋势的基础上，按照简编精华的取舍标准精心选编。
无论在形式上，还是在难度上，都与真题一致，是考前冲刺强化训练的最佳选择。
　　3．专家预测试卷：本丛书编写组邀请了专门研究计算机等级考试的经验丰富的专家，包括从事
全国计算机等级考试试题研究人员和等级考试第一线的命题研究、教学、辅导的老师对本书进行指导
，重点、难点突出，高频考点、典型题型解析详尽，能给考生带来很多收获。
　　4．历年真题：本丛书含有新大纲改动后的2011年与2012年真题，真题有助于考生熟悉等级考试的
出题形式，把握考试的难度，更好地把握备考的重点，是我们为考生提供的最好的参考资料。
　　二、上机题库　　1．实战演练，全真模拟：从登录、答题到交卷、评分，都与等级考试形式完
全一样，实战训练、考试模拟完全模拟真实的考试环境，是考前实战训练的最佳选择。
　　2．智能评分，精确标准：由对考试有多年研究的专业教师精心编写的智能评分系统，使模拟效
果更接近于真实的考试现场，更进一步锻炼考生的考试技能和应试心态。
　　3，举一反三，高效实用：真题题库针对有限的题型及考点设了大量的考题。
本丛书光盘从题库中抽取全部典型题型，将复杂问题简单化，提高备考效率。
　　4．专家解析，详尽易懂：本丛书试题的解析由具有丰富实践经验的一线教学辅导教师精心编写
，语言通俗易懂，将抽象问题具体化，使考生轻松、快速地掌握解题思路和解题技巧。
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章节摘录

版权页：   插图：   一、基本操作题 （1）双击打开“Accl.mdb”数据库文件。
在“数据库”窗口中单击“表”对象，单击“新建”按钮，在“新建表”对话框中选择“设计视图”
，单击“确定”按钮。
在设计视图中输入题目所要求的字段，并选择好数据类型和字段大小。
 （2）在设计视图中，选中“产品ID”字段，单击工具栏上的“主键”按钮，将“产品ID，，字段设
置为主键。
 （3）在设计视图中，选中“单价”字段，在字段属性的“常规”选项卡中，找到“小数位数”选项
并输入“2”。
 （4）关闭设计视图，在提示是否保存时选择“是”，在“另存为”对话框中输入表名“产品”并确
定。
在数据库窗口中，双击“产品”表，打开“产品”表的数据表视图，按照题目要求输入记录内容（产
品ID为自动编号类型，不用输入）。
 二、简单应用题 （1）在“Acc2.mdb”数据库窗口中单击“查询”对象。
单击“新建”按钮，选择“设计视图”，单击工具栏中的“视图”按钮右侧的向下箭头按钮，从下拉
列表中选择“SQL视图”选项。
执行“查询”-“SQL特定查询”-“联合”命令，输入：SELECT雇员号，雇员姓名，性别，所在部
门FROM雇员WHERE所在部门-“食品”UNION SELECT雇员号，雇员姓名，性别，所在部
门FROMl982年出生雇员WHERE性别=“男”；查询语句点击“确定”按钮，关闭设计视图。
 （2）在“Acc2.mdb”数据库窗口中单击“查询”对象，单击“新建”按钮，选择“设计视图”，选
择“雇员”，和“出生日期”字段，取消“出生日期”字段的显示，在“出生日期”字段对应准则行
输入“>（SELECT出生日期FROM雇员WHERE Year（E出生日期]）=1980）”点击“确定按钮”，关
闭设计视图。
 三、综合应用题 （1）打开“Acc3.mdb”数据库，在“数据库”窗口中单击“报表”选项，选中“产
品”报表，单击“设计”按钮，进入“产品”报表的设计视图。
在工具箱中选择标签控件添加到报表页眉中。
单击工具栏上的属性按钮，打开刚添加的标签属性，切换到“格式”标签页，在标题栏输入“产品”
，字号栏输入“20”；切换到“其他”标签页，在名称栏输入“bTitle”，单击“保存”按钮。
 （2）在工具箱中选择标签控件添加到页面页眉中，并设置其属性：标题为“价格”、名称为“bPice
”、上边距为“0.1cm”、左边距为“5.8cm”。
 （3）单击工具栏上的“字段列表”按钮，打开“产品”表的字段列表，将其中的“价格”字段拖拽
到主体节区中，删除其前面的标签。
设置其属性：上边距为“0.1cm”、左边距为“5.8cm”、名称为“tPric”。
 （4）将鼠标指针移到报表页脚横条的下边线，往下拖曳出适当的报表页脚范围，从工具箱中选择文
本框控件添加到报表页脚中，并删除前面的标签。
设置其名称为“tAvg”、控件来源为“-Avg（[价格]）”。
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