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内容概要

《基础会计(第5版)(套装共2册)》按“提出问题、分析问题、介绍基本原理、动手操作、总结概念”
的程序编写。
全书共分三篇，第一篇以通俗易懂的语言介绍会计基础理论和基本原理；第二篇以企业主要实际经济
业务为主线介绍会计核算基本方法；第三篇列举企业主要经济业务案例，提供仿真经济业务单据及相
关资料，指导学生进行仿真实训练习。
书中进行了案例教学、多媒体教学与实训教学的多维设计，可以满足教师教学电子化、标准化并有统
一的参考教案的需要。
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书籍目录

《基础会计》目录： 第一篇基础篇 模块一总论 1.1会计概述 1.2会计对象与会计要素 1.3会计任务与会
计方法 1.4会计核算的基本前提和会计信息质量要求 1.5会计岗位设置及岗位职责 模块二账户设置和记
账方法 2.1会计恒等式 2.2会计科目 2.3会计账户 2.4复式记账 2.5借贷记账法 第二篇技能篇 模块三原始凭
证 3.1原始凭证的基本内容 3.2原始凭证的审核及处理 3.3原始凭证的其他事项 模块四主要经济业务的核
算及记账凭证的填制 4.1工业企业主要经济业务流程 4.2工业企业主要经济业务的核算 4.3记账凭证的填
制 模块五账簿登记 5.1账簿的意义、种类及基本内容 5.2账簿的设置和登账 5.3更正错账的方法 5.4对账
与结账 5.5会计账簿的更换与保管 5.6账务处理程序 模块六财产清查 6.1财产清查概述 6.2货币资金清查
6.3实物资产清查 6.4往来款项的清查 模块七报表的编制 7.1会计报表概述 7.2资产负债表 7.3利润表 7.4现
金流量表 7.5会计报表分析 模块八会计档案的管理 8.1会计档案的保管 8.2会计档案的保管期限和销毁办
法 8.3电算化会计档案的管理 第三篇实训篇 模块九基础会计实务 9.1实训特点 9.2培养目标 9.3手工会计
模拟实验室基本条件 9.4知识准备及要求 9.5基本要求 9.6企业基本情况 9.7实训 实训1认识会计 实训2复
式记账 实训3原始凭证（一） 借款单、收据、差旅费报销单的填制 实训4原始凭证（二） 现金支票、
转账支票、现金解款单的填制 实训5原始凭证（三） 发票的填制 实训6原始凭证（四） 领料单、入库
单的填制 实训7主要经济业务的核算（一） 筹资业务的核算 实训8主要经济业务的核算（二） 供应过
程的核算 实训9主要经济业务的核算（三） 生产过程的核算 实训10主要经济业务的核算（四） 销售过
程的核算 实训11 主要经济业务的核算（五） 财务成果的核算 实训12记账凭证的填制 实训13账簿的登
记 实训14财产清查（一） 往来账款的清查 实训15财产清查（二） 银行存款余额调节表的编制 实训16
报表的编制（一） 资产负债表的编制 实训17报表的编制（二） 利润表的编制 参考文献 ⋯⋯ 《基础会
计实训资料》
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章节摘录

版权页：   插图：   1.原始凭证的真实性审核 所谓真实，就是说原始凭证上反映的应当是经济业务的本
来面目，不得掩盖、歪曲和颠倒真实情况，财务人员在审核凭证过程中首先以口头询问的方式通过职
业判断进行审核。
 （1）审核原始凭证票据本身是否真实有效，是不是伪造、变造的假发票。
 （2）经济业务双方当事单位和当事人必须是真实的。
开出和接受原始凭证的单位，填制和取得原始凭证的责任人都要据实填写，不得冒他人或他单位之名
，也不得填写假名。
 （3）经济业务发生的时间、地点、填制凭证的日期必须是真实的。
不得把经济业务发生的真实时间及填制原始凭证的真实日期改变为以前或以后的时间；不得把在甲地
发生的经济业务改变成在乙地发生。
 （4）经济业务的内容必须是真实的。
如果是购货的业务，必须标明货物的名称、规格、型号、数量、单价、金额等；是住宿业务，就要标
明住宿的日期；乘坐交通工具，就得标明交通工具种类和起止地点；是就餐业务，必须标明就餐，不
得把购物写成就餐，把就餐写成住宿；是劳动报酬支付，就应该附有考勤记录和工资标准或相关用工
合同等。
 （5）经济业务的“量”必须是真实的。
购买货物的业务，要标明货物的重量、长度、体积、数量，并附入库单或验收人签字；其他经济业务
也要标明计价所使用的量，如住宿1天、参观展览3次、住院治疗10天等。
 （6）还有关键的一点就是单价、金额必须是真实的。
不得在原始凭证填写时抬高或压低单价，多开或少开金额。
 （7）审核经济业务的双方当事单位和当事人签章是否真实有效。
 2.原始凭证的合法性审核 所谓合法，是在审核原始凭证的真实性的前提下，审核该项开支是否符合企
业的规章制度。
具体审核要求主要有以下几个方面： （1）审核本原始凭证所列的支出是否按合同协议书执行，不能
超过合同或协议书的约定付款。
 （2）审核本原始凭证所列的支出有无按招投标规定进行政府采购（特别是行政事业单位）或单位集
体采购。
 （3）审核原始凭证是否为伪造、变造的假票据，有些原始凭证印制粗糙；印章不规范，也可以看出
是伪造的，这种不真实的票据也是不合法的。
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编辑推荐

《基础会计(第5版)(套装共2册)》可作为高等院校财会、税务、审计及经济管理等相关专业学生的专
业基础课教材，可用于职业院校财会专业学生的教学，也可供想掌握会计基础知识的社会各界人士自
学使用。
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