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内容概要

本书是一本通用的计算机基础教材，包括计算机基础知识、Windows 2000操作系统、Word 2000文字处
理、Excel 2000电子表格、PowerPoint 2000演示文稿、Internet的基础知识和简单应用等共6章内容。
另外，本书紧扣全国计算机等级考试一级MS Office考试大纲，理论与实例相结合，为欲参加全国计算
机等级考试一级考试的学生提供了参考。
    本书可作为高职、高专院校计算机应用公共基础课程教材，也可作为计算机基础知识和应用能力考
试人员的培训教材。
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