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内容概要

　　本书在秉承原教材特色的基础上，充分吸收了各方意见，在第一版教材对珠算、珠心算、点钞、
数字书写、计算器使用、小键盘数字输入等技能介绍的基础上，增加了简易经济数据的理解与运用、
外汇保值与套利技术、凭证单据的审核等新的章节。
新增加的技能更加突出实用性，更加注重培养财经工作者运用技能解决问题的能力。

本教材适合作为大、中专教材。
教材每章后所附习题按“基本技能训练”和“应用与思考”两部分进行编排，并充分吸纳了社会上通
行的关于各该项技能的“达标训练”。
本教材讲求讲练结合、图文并茂、文字精炼、点到即止，为深入学习相关专业课程及从事专业领域深
造提供基础和条件。
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