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前言

　　本教材是在上海商贸职业教育集团（以下简称“集团”）的组织下编写的，是集团“中高职教育
有效衔接的探索和实践”课题下的子课题“商贸类专业中高职通识通用课程改革”成果之一。
　　本教材的编写过程也是课程改革的过程。
经调查，全国各高职高专院校的商贸类专业大多会把“西方经济学（或经济学基础）”、“国际贸易
概论”、“国际金融概论”等课程作为专业的核心基础课程来开设，教学目的是给予高职高专学生一
定的经贸理论基础知识。
随着课程改革的深入，本着“理论够用”的原则，各院校教师也不断地对这些课程进行改革，有的强
调高职高专的实践操作能力培养，采取“一刀切”的办法，把这些理论性较强的课程砍了；有的还保
留在课程体系中，但从课程内容的深度、广度上进行浅化和裁剪，以尽量适应高职高专学生的要求。
但是从学生中收集来的意见中，我们发现，大多数学生认为这些课程的理论性强，枯燥乏味，离现实
生活太远，提出了“学了到底有什么用”疑问。
带着这些困扰了我们多年的问题，我们到企业做了广泛的调研，调查对象包括企业基层的从事商贸业
务工作的业务、管理人员，中、高层次的业务、管理人员，其中有高职高专学生，也有本科生、研究
生。
收集来的资料表明，随着岗位层次由低到高，对这些理论的需求也是由浅到深、由少到多，两者呈正
此关系。
也就是说，在企业的基础岗位上，对理论知识的要求不高，学生在校期间学习一些经贸方面基本的理
论、概念和实务知识，在工作中还是有用的，能提高学生的思辨能力、分析能力和解决、处理业务问
题的能力。
而在中高层次的管理岗位上，对理论知识的要求有一定的深度和广度，有利于用理论指导企业的经营
管理工作。
综合企业人士的意见，我们围绕高职商贸类专业的培养目标以及该类学生将要面对的企业岗位群的要
求，重新编写了课程标准，并构思、编写了这本配套教材，力求突出以下特点：　　1.教材结构体现
纵向的逻辑性和横向的可选择性　　本教材打破了原有的学科体系，根据一定的逻辑关系加以整合。
全书设上、下两篇四个模块，将学生的视野从生活中的经济现象引导到经济学理论和国际贸易与国际
金融活动中，把现实中种种经济现象和经济学理论以及经济领域中的国际贸易与金融活动串联起来，
呈现了一定的逻辑关系。
同时，这些专题理论和实务知识分开来也是一个个独立单元，教师可根据不同专业的教学需要和学生
实际情况，选择全部或部分内容讲授。
　　2.教材内容体现理论的实用性和业务的应用性　　本教材在编写时不求理论的完整性、系统性，
而是针对高职高专学生将面对的企业基层工作岗位从事业务或管理工作的需要，以“理论够用、适度
”为原则，更追求“理论的实用”，所以是“按需而编”，例如，通过学习，可了解我们生活中的市
场供需与价格的关系、消费与生产的关系；了解GDP、CPI是怎么回事，失业和通货膨胀是怎么回事
；市场经济国家如何运用宏观调控政策等，这些常识是在商贸企业基层业务人员必备的，体现了基础
理论的“实用性”。
通过学习，可懂一点生活中经常要碰到的金融、贸易领域中的专业术语、概念；知道在开放性社会中
各国的商人们通过什么方式进行交易、支付；学会外汇汇率的换算和外汇买卖最基本的方法，这些业
务知识在商贸企业的基层工作中经常要用来处理业务，体现了业务知识的应用性。
　　3.教材叙述体现知识的专业性和道理的普遍性　　经济贸易理论中本就蕴含许多哲理，在本教材
的叙述过程中，不仅注重专业知识的分析，教会学生以专业思维去思考问题，而且每个专题的叙述都
是从人们生活中的常见现象引出相关的专业理论，使学生明白其实我们的生活中处处有经济理论，我
们的生活离不开贸易金融活动。
在学习专业知识的同时，让学生懂得我们的经济活动中存在着种种为人处世的普通道理，对学生提高
自身素养、学会做人做事有一定的启示作用。
　　4.教材训练体现专业的基础性和能力的多面性　　本教材的每个课题后面都设置了“拓展与讨论
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”、“学习链接”、“学习建议”、“思考与练习”等专栏，供学生在学习过程中训练之用。
通过各专栏的训练，不仅希望学生能巩固、加深对专业基础理论的理解和领会，更希望学生结合相关
专题学会思考、辨别；学会根据某个专题要求收集相关资料，并学会整理、分析、归纳收集来的资料
；学会围绕某个专题准备演讲稿及多媒体演示课件，并进行演示演讲；学会针对某个专题或案例进行
点评分析等，从而逐步提高多方面的能力。
从某种角度讲，在企业基层工作中更看重的、更需要的是工作人员的这些通用能力。
不少企业的高层领导多次向我们呼吁：学校的老师要重视并教会学生这些基本的通用工作能力。
　　根据本教材以上的几个特点，我们为各院校教师提出以下教学建议：　　1.教学内容可取我所需
　　本教材编写的内容涉及多个学科的理论和实务知识，教学中教师应该根据教学对象的专业培养目
标需要，进行有目的的选择，重新组合教学内容。
毕竟不同专业有不同的培养目标，教师完全可以“取我所需”，有目的地进行教学。
　　2.教学程度可由浅“引”深　　本教材选编的专业理论、概念和实务知识都是比较基础、浅显的
内容，可适用于商贸类各专业的学生，目的是起常识性的普及作用。
但对于某些专业来讲，可能某几个部分的内容略显单薄，教师可根据专业培养目标在教学内容的程度
上可由浅“引”深，即在本教材的基础上适当地继续加深拓展。
　　3.教学方法可讲议结合　　本教材的内容浅显易懂，与现实生活中的种种经济现象紧密相连，教
师在教学过程中应从高职高专学生的实际出发，不同特点的课程内容运用不同教学方法，强调做学一
体，讲议结合，重视师生、生生互动，重视社会实例的搜集与引导运用理论分析，实现融会贯通和综
合运用。
　　4.教学评价可动静结合　　本教材作为“经贸基础知识”课程的配套教材，编写的宗旨是与课程
目的一致的，不仅要求商贸类专业学生学懂些经贸方面的专业知识，更重要的是通过一系列结合课程
内容的练习与训练，提高学生多方面的通用能力。
由此，教学的评价方法应该是灵活多样、动静结合的。
所谓“动”，是指本课程应强调过程评价，把评价考核穿插在整个教学过程中，并以学生完成的调研
、讨论、演讲等活动为主；所谓“静”，是指针对一些必要的理论实务知识，在期中、期末可用书面
的形式考核。
　　本教材由王芬、王洁、安东担任主编，教材大纲由王洁草拟，编写组讨论修改。
第一篇由王洁负责统稿，课题一、二由王洁编写，课题三由苏昌蕾、王洁编写，课题四由蔡伟文、龚
影编写，课题五由苏昌蕾编写，课题六由龚影、蔡伟文编写，课题七由李慧欣编写。
第二篇由安东统稿，其中课题八、九、十四由安东编写，课题十、十一、十二、十三由王芬编写，最
后由王芬总纂定稿。
　　本教材在编写过程中得到上海商贸职业教育集团冯伟国常务副理事长、乔刚秘书长和上海财经大
学出版社有关领导及众多院校老师的关心和支持，诸多行业、企业专家的帮助和指导，在编写过程中
借鉴和参考了许多相关资料，在此表示衷心的感谢。
　　上海财经大学出版社的台啸天老师为本教材的修改、定稿和编撰出版付出了大量的心血，在此一
并表示深深的感谢。
　　由于编写者的经验和理论水平有限，教材尚有不足甚或错误之处，敬请提出宝贵意见，以便今后
不断修改完善。
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内容概要

本教材是在上海商贸职业教育集团(以下简称“集团”)的组织下编写的，是集团“中高职教育有效衔
接的探索和实践”课题下的子课题“商贸类专业中高职通识通用课程改革”成果之一。

 
本教材的编写过程也是课程改革的过程。
经调查，全国各高职高专院校的商贸类专业大多会把“西方经济学(或经济学基础)”、“国际贸易概
论”、“国际金融概论”等课程作为专业的核心基础课程来开设，教学目的是给予高职高专学生一定
的经贸理论基础知识。
随着课程改革的深入，本着“理论够用”的原则，各院校教师也不断地对这些课程进行改革，有的强
调高职高专的实践操作能力培养，采取“一刀切”的办法，把这些理论性较强的课程砍了；有的还保
留在课程体系中，但从课程内容的深度、广度上进行浅化和裁剪，以尽量适应高职高专学生的要求。
但是从学生中收集来的意见中，我们发现，大多数学生认为这些课程的理论性强，枯燥乏味，离现实
生活太远，提出了“学了到底有什么用”疑问。
带着这些困扰了我们多年的问题，我们到企业做了广泛的调研，调查对象包括企业基层的从事商贸业
务工作的业务、管理人员，中、高层次的业务、管理人员，其中有高职高专学生，也有本科生、研究
生。
收集来的资料表明，随着岗位层次由低到高，对这些理论的需求也是由浅到深、由少到多，两者呈正
比关系。
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章节摘录

版权页：   插图：   第四，货物备妥时间应与合同和信用证装运期限相适应。
 第五，卖方对货物要有完全的所有权并不得侵犯他人权利。
 凡按照约定条件和国家规定必须法定检验的出口货物，在备妥货物后，出口方应该向有关商检机构申
请检验，只有经检验获取商检机构签发的检验合格证书，海关才能放行，凡检验不合格的货物，一律
不得出口。
 （2）落实信用证 信用证是开证行和卖方之间收付货款的契约，信用证条款的落实关系到卖方按时履
约、安全收汇的问题。
它主要包括催证、审证、改证，是履行合同的一项重要工作。
 ①催证 在出口合同中，采用信用证方式付款时，按时开证是进口方应尽义务。
但在实际业务中，有时遇到市场变化或资金发生短缺的情况时，国外买方往往会拖延开证。
对此，我们应当结合备货情况及时催证。
 催证时应当注意：不同时段催证的方式、口气不同；对资信欠佳者必要时可请我驻外机构或有关银行
协助代为催证。
对有意拖延者在催证函中应当陈述合同规定的开证时间和备货与装运所需时间，并向其表示如对方不
及时开证，将被视为违反合同，我方有权要求赔偿，以维护合同的严肃性。
 ②审证 信用证是进口方按照合同开立的，但是由于各种原因会出现与合同不符的情况，所以作为出
口方银行和出口方都应该仔细审证。
实际业务中，审证工作由银行与出口企业分别进行，各自有侧重点。
 银行审证要点：政策上审核，来证内容应符合我国方针政策，不得有歧视性内容；对开证行资信及信
用证真实性的审查；信用证生效及开证行付款责任的审查，信用证内要载有开证行保证付款的文句。
 出口企业审证要点：对开证申请人和受益人的名称及地址要仔细核对；信用证金额、币种、付款期限
规定是否与合同一致；商品品名、货号、规格、数量规定是否与合同一致；信用证中的装运条款是否
与合同一致；信用证交单日、到期日和到期地点；对单据要求的审核；对其他特殊条款的审查；对银
行费用条款的审核。
 ③改证 通过审证，发现有与合同不符并影响合同履行的问题，必须要求客户改证，并在收到银行改
证通知后，才能对外发货。
 对改证的问题要注意几点：对是否提出修改，要掌握尺度；对一份信用证中多处需修改的，要一次性
提出；对信用证修改通知书也需要认真审核，对一份修改通知书的内容只能全部接受或拒绝，不能只
接受其中一部分而拒绝另一部分；信用证修改通知书要按原信用证的投递路线进行传递；出口方接到
信用证修改通知书后，可以马上明确表示接受或拒绝，也可以延至向指定银行或开证行交单时做出。
但是最好还是尽早将接受或拒绝的决定告知开证行，有利于所有的当事人按证办事。
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