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内容概要

本书主要包括计算机文化基础、Windows操作系统、文字处理软件Word 2000、电子表格制作与处理软
件Excel 2000、演示文稿制作与处理软件PowerPoint 2000、因特网的基础知识与简单应用、计算机等级
考试复习等内容介绍，每章还附有上级实习题和思考题，便于学生学习、掌握。
本书可作为高职高专或大学本科非计算机专业计算机应用课程的教材，也可供各类计算机培训班作为
教材使用，同时也可作为自学者学习计算机应用或参加全国、四川省计算机等级考试I级的自学教材。
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书籍目录

第1章  计算机应用基础  1.1  计算机概述  1.2  微机系统组成与配置  1.3  数制及相互转换  1.4  信息字符编
码  1.5  计算机操作基础  1.6  多媒体技术与多媒体计算机  1.7  计算机常见故障及病毒防范  思考训练题
第2章  Windows操作系统  2.1  Windows的启动与退出  2.2  桌面  2.3  窗口  2.4  输入法设置  2.5  Windows文
件系统  2.6  控制面板  思考训练题第3章  文字处理软件Word 2000  3.1  Word 2000文件的创建  3.2  编
辑Word 2000文档  3.3  格式化Word 2000文档  3.4  Word 2000的图文混排  3.5  Word 2000文档的输出  3.6  
表格的制作与处理  思考训练题第4章  电子表格制作与处理软件Excel 2000  4.1  Excel 2000概述  4.2  Excel
2000的基本操作  4.3  公式与函数的使用  4.4  工作表的格式化  4.5  Excel图表  4.6  工作表的数据库操作 
4.7  打印设置  思考训练题第5章  演示文稿制作与处理软件PowerPoint 2000  5.1  PowerPoint基本操作  5.2  
编辑演示文稿  5.3  设置幻灯片放映效果  5.4  播放演示文稿  5.5  打印演示文稿  思考训练题第6章  因特网
基础知识及简单应用  6.1  计算机网络基础知识  6.2  数据通信  6.3  计算机网络的构成  6.4  Internet的连接
与应用  思考训练题第7章  计算机等级考试全攻略  7.1  计算机等级考试  7.2  计算机等级考试大纲  7.3  计
算机等级考试操作介绍  7.4  全国计算机等级考试题型解析  7.5  计算机等级考试仿真自测题参考文献
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