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内容概要

　　《高等职业技术教育“十二五”规划教材：全国计算机等级考试一级考试秘籍》是根据国家教育
部考试中心制订的《全国计算机等级考试大纲》中一级MSOffice考试大纲要求，结合作者多年从事教
学和应用软件开发的实践经验编写而成的。
本书重点突出、编排合理、语言简练、实例示范性强，为了使读者在学习过程中进行自我检验，每章
都附有大量的练习，以方便读者进行巩固和提高。
本书介绍的内容都是社会上最实用的技术，体现了“在保证内容的完整性和科学性的前提下突出实用
性”的原则。
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编辑推荐

赵玲和肖祥林主编的《全国计算机等级考试一级考试秘籍》是根据国家教育部考试中心制订的《全国
计算机等级考试大纲》中一级MSOffice考试大纲要求，结合作者多年从事教学和应用软件开发的实践
经验编写而成的。
本书重点突出、编排合理、语言简练、实例示范性强，为了使读者在学习过程中进行自我检验，每章
都附有大量的练习，以方便读者进行巩固和提高。
本书介绍的内容都是社会上最实用的技术，体现了“在保证内容的完整性和科学性的前提下突出实用
性”的原则。
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