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内容概要

　　《实用文体写作教程》根据职业教育培养高素质的技能型和应用型人才的定位编写，分为绪论、
公务文体写作、事务文体写作、礼仪文体写作、新闻传播文体写作、经济文体写作、科技文体写作、
法律文体写作，共八章。
文种选择精当，章节安排详略得当，基础写作规律、方法阐述精要。
结合时事，精选例文，贴近校园生活。
习题设计合理，体现了以训练为核心的教学原则，力求达到应用写作课的教学目标。
《实用文体写作教程》主要适用于高职、高专及中职学生学习，亦可作为社会成人学习实用文体的参
考书。
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章节摘录

　　3500多年前的殷商时期，由甲骨文字连缀组成的章句，被称为“甲骨卜辞”，大多是身兼史官和
神职的巫觋对占卜结果的记录。
甲骨卜辞最短的只有几个字，最长的100多字，其内容涉及狩猎、农业、气候、祭祀、征伐等方面，就
形式体例来看，不少甲骨卜辞就是实用文体的原始雏形。
　　到了西周，大量使用的青铜器很多都铸有铭文，有的宣扬帝王的善德和天命，有的记述战争的胜
利，有的起着凭证和档案的作用，有的是司法文书，有的记载私人事务，章法上比甲骨卜辞已有较大
的发展。
如西周成王五年的122字的河尊铭文（成王的诰词）、大盂鼎铭文等，内容具体，结构完整。
出土于陕西岐山县董家村的西周晚期夷厉时期的伋匝铭文，157字，是我国发现最早、最完整的一篇判
词。
西周恭王时代的格伯簋，记载了私人以马匹换土地的事情，文字简约，表明了在公牍文体之外，私人
文体也在并行发展。
　　我国最早的历史文献汇编《尚书》，主要记载了虞、夏、商、周四代的帝王号令、王公政见和君
臣对话等内容。
有典、谟、训、诰、誓、命六体，文种相当于现代公文中的规章制度、命令、文告、纪要、誓词等，
如《皋陶谟》、《伊训》、《盘庚》、《汤誓》、《顾命》等篇，结构严谨，表达讲究修辞，可看作
上古时期实用文体的代表。
　　⋯⋯
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