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内容概要

　　《高等职业教育经济管理类“十二五”规划教材：出纳实务与点钞技术》是财务会计专业、会计
与统计核算专业、财务管理专业及相关经济专业的学生学习会计知识的入门教材，同时也是社会各界
人士跨入经济管理领域的阶梯。
该教材的撰写以现代教育思想和现代教育理念为指导，围绕着高职高专人才培养目标、人才培养规格
和人才培养素质，以就业为导向，突出学生的专业能力、学习能力、动手能力的培养，注重学生今后
从事出纳工作应具备的应用能力的培养与锻炼，兼顾基础知识与实际应用相结合，着力于知识的传授
与规范性操作技能的培养。
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第一章  总论  第一节  出纳概述    一、出纳的基本含义    二、出纳的基本特征    三、出纳工作的职能    
四、出纳与其他会计的关系  第二节  出纳工作的对象和方法    一、出纳工作的对象    二、出纳工作的
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核算  第三节  现金支付业务核算实务    一、现金支付业务的流程    二、现金支付业务的原始凭证    三、
现金支付业务的核算  第四节  现金日记账与库存现金的清查    一、现金日记账的设置和登记    二、现
金的清查  复习思考题第四章  银行存款的管理与核算实务  第一节  银行存款的管理    一、银行存款管
理的内容    二、银行存款账户    三、银行存款的内部控制  第二节  银行存款业务核算实务    一、银行存
款收款和付款基本业务及其处理程序    二、银行存款收款和付款基本业务的主要原始凭证    三、银行
存款收款和付款基本业务核算实务  第三节  银行存款日记账的登记和核对    一、银行存款日记账的设
置    二、银行存款日记账的登记    三、银行存款日记账的核对  复习思考题第五章  银行结算实务(一)  
第一节  银行结算概述    一、银行结算的概念    二、银行结算的作用    三、银行结算的基本要求  第二节
 银行结算凭证的填写规定    一、结算凭证的种类    二、结算凭证的内容    三、结算凭证的填写要求  第
三节  汇兑结算方式    一、汇兑结算概述    二、汇兑结算的基本规定    三、汇兑结算的基本程序    四、
汇兑结算的账务处理  第四节  委托收款结算方式    一、委托收款结算概述    二、委托收款结算的基本
规定    三、委托收款结算的基本程序    四、委托收款结算的账务处理  第五节  托收承付结算方式    一、
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序    四、银行本票结算的账务处理  第三节  银行汇票结算方式    一、银行汇票概述    二、银行汇票结算
的基本规定    三、银行汇票结算的基本程序    四、银行汇票结算的账务处理  第四节  商业汇票结算方
式    一、商业汇票概述    二、商业汇票结算的基本规定    三、商业汇票结算的基本程序    四、商业汇票
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实训    一、实训要求    二、实训单位基本情况    三、实训资料参考文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<出纳实务与点钞技术>>

编辑推荐

魏秀玉主编的《出纳实务与点钞技术》是财务会计专业、会计与统计核算专业、财务管理专业及相关
经济专业的学生学习会计知识的入门教材，同时也是社会各界人士跨入经济管理领域的阶梯。
该教材的撰写以现代教育思想和现代教育理念为指导，围绕着高职高专人才培养目标、人才培养规格
和人才培养素质，以就业为导向，突出学生的专业能力、学习能力、动手能力的培养，注重学生今后
从事出纳工作应具备的应用能力的培养与锻炼，兼顾基础知识与实际应用相结合，着力于知识的传授
与规范性操作技能的培养。
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