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前言

　　全国计算机等级考试（NCRE）是由教育部考试中心举办，测试应试者计算机应用知识和能力等
级水平的证书考试。
自1994年第一次全国计算机等级考试开考以来，已经走过了15个年头，其考试的题型与考查的要点也
跟随网络时代的迅猛发展在不断更新。
为了满足广大考生的备考要求，我们根据各科目最新版全国计算机等级考试大纲的要求，结合历年考
试的经验，在反复探讨考点、商讨学习策略的基础上，精心编写了这套系列丛书。
其编排体例科学、合理而实用，知识结构富于逻辑性，具有相当高的含金量，可以很好地帮助考生有
针对性、高效率、高质量地做好应考准备。
本系列丛书带有模拟光盘，可取得更好的、系统性的复习效果，提高考试的通过率。
因此，我们研究中心通过几年的研究和探讨，进行反复论证，推出了本书，从入门到精通，专为初学
者量身定做。
从例题的精心安排，考点的详细讲解来讲，我们都以读者的思维理解为中心，以轻松掌握、理解为目
标。
本书可以概括为以下几个特点：　　1.面向初学者——从零起步　　对于初学者来说，常会感到盲目
、无从下手，学习起来觉得复杂，因此，为了减轻初学者的学习负担，我们仔细研究了历年真题，把
考试内容分章，归纳逐个考点，设置了『考点分析』和『本章导读』栏目，从浅及深为大家讲解，思
路清晰，目标明确。
旨在为考生指导一个正确的学习方向，少走弯路，节省时间去复习更多的知识。
　　2.考点题例分析——知识大串讲　　在本书中，针对每一小节的内容，后面都附有题例；有效地
将考点和考题结合了起来，这样，考生不用担心消化不了知识点，通过练习加深对知识的理解，巩固
记忆，同时也熟悉了本知识点的考查形式，做到了有的放矢。
本书还将历年真题与模拟题结合了起来，考生能更真实地了解到每个考点的基本考查模式，对照详细
的解析，查缺补漏，全面地掌握每个重要考点。
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内容概要

　　2009年全国计算机等级考试在新大纲的标准下实施。
《全国计算机等级考试零起点一本通.二级Access(2010年考试专用)》为考生提供了必须掌握的相关知
识点及详细解析的上机考试各种题型。
　　《全国计算机等级考试零起点一本通.二级Access(2010年考试专用)》为综合性辅导用书，是开发
组根据考试大纲及历年考试真题为参考精心设计开发，具有很强的针对性，并结合大纲特点，给出重
点，次重点的题型，题量庞大。
同时，随书配有上机光盘，可为考生提供真实的模拟环境，既方便考生使用，也为考生提供了从基础
到冲刺阶段的最佳学习方案。
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书籍目录

第1章 数据库基础知识考点分析本章导读1.1 数据库基础考点01：数据库的基本概念考点02：数据库与
数据库管理系统考点03：数据库系统考点04：数据模型1.2 关系数据库考点05：关系模型考点06：常用
术语考点07：基本的关系运算1.3 SQL基本命令考点08：SQL简介考点09：SQL基本语句1.4 Access系统
简介考点10：Access的特点和功能考点11：Access的基本对象1.5 典型试题分析1.6 同步自测题【同步自
测题答案】第2章 数据库和表考点分析本章导读2.1 数据库的设计考点01：创建数据库考点02：数据库
的打开与关闭考点03：数据库的维护2.2 表的操作考点04：创建表考点05：向表中输入数据考点06：设
置字段属性考点07：表数据的排序考点08：表数据的查找和替换考点09：表数据的筛选2.3 表的关系考
点09：创建“一对一关系”考点10：创建“一对多关系”考点11：创建“多对多关系”2.4 典型试题分
析2.5 同步自测题【同步自测题答案】第3章 查询考点分析本章导读3.1 查询的概念考点01：查询的功能
考点02：Access查询的分类考点03：查询准则3.2 创建和编辑查询考点04：利用查询向导创建查询考
点05：使用查询设计视图创建查询考点06：编辑查询3.3 操作已创建的查询考点07：运行已创建的查询
考点08：编辑查询中的字段3.4 典型试题分析3.5 同步自测题【同步自测题答案】第4章 窗体考点分析本
章导读4.1 窗体的功能与分类考点01：窗体的功能考点02：窗体的分类4.2 窗体的视图和构成考点03：
窗体的视图考点04：窗体的构成4.3 创建窗体考点05：使用向导创建窗体考点06：使用窗体设计器创建
窗体考点07：控件的含义及种类4.4 典型试题分析4.5 同步自测题【同步自测题答案】第5章 报 表考点
分析本章导读5.1 报表的功能与分类考点01：报表的功能考点02：报表的分类5.2 报表的视图和构成考
点03：报表的视图考点04.报表的构成5.3 创建报表考点05：使用向导创建报表考点06：在设计视图中创
建报表5.4 典型试题分析5.5 同步自测题【同步自测题答案】第6章 页的基本操作考点分析本章导读6.1 
数据访问页的概念考点01：数据访问页的定义考点02：数据访问页的类型考点03：数据访问页的视
图6.2 创建数据访问页考点04：自动创建数据访问页考点05：使用向导创建数据访问页考点06：使用已
有的网页生成数据访问页考点07：使用设计视图创建数据访问页6.3 编辑数据访问页考点08：添加或删
除字段考点09：添加命令按钮考点10：添加滚动文字考点11：添加超链接考点12：设置数据访问页的
属性6.4 修改和访问数据访问表考点13：设置主题考点14：设置背景图案考点15：访问数据访问页6.5 
典型试题分析6.6 同步自测题【同步自测题答案】第7章 宏考点分析本章导读7.1 宏的概念考点01：宏的
基本概念考点02：宏与Visual Basic7.2 宏的使用考点03：创建宏考点04：宏的运行考点05：宏的调试考
点06：宏的操作参数设置7.3 典型试题分析7.4 同步自测题【同步自测题答案】第8簟模 块考点分析本章
导读8.1 模块与过程考点01：模块与过程的基本概念考点02：创建模块8.2 VBA程序设计基础考点03：
数据类型考点04：常量考点05：变量考点06：表达式8.3 VBA程序流程控制考点07：程序书写规范考
点08：VBA程序结构类型8.4 程序的调试考点09：错误类型考点10：调试工具8.5 典型试题分析8.6 同步
自测题【同步自测题答案】第9章 标准预测试卷二级公共基础知识和Access数据库程序设计(1)二级公
共基础知识和Access数据库程序设计(2)二级公共基础知识和Access数据库程序设计(3)标准预测试卷参
考答案及解析第10章 上机考试试题二级Access数据库程序设计(1)二级Access数据库程序设计(2)二
级Access数据库程序设计(3)二级Access数据库程序设计(4)二级Access数据库程序设计(5)二级Access数据
库程序设计(6)上机考试试题参考答案及解析
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章节摘录

　　（2）利用表设计器创建表　　使用表设计器创建表可以根据用户的需要自行定义字段，并对其
进行设计，这是比较常用的一种创建表的方法。
同样以在“学生管理”数据库中创建“学生档案”表为例介绍具体操作。
　　①启动Access 2003应用程序，打开要创建表的数据库“学生管理”。
　　②在数据库“学生管理”窗口的“对象”栏中单击“表”选项，单击数据库工具栏上的“新建”
按钮，在弹出的“新建表”对话框中单击“设计”视图选项，然后单击“确定”按钮，或单击“使用
设计器创建表”标签，然后单击工具栏上“设计”或“打开”按钮，也可以直接双击“使用设计器创
建表”。
　　③弹出表设计器，在“字段名称”下面的单元格中输入字段名称，并在“数据类型”栏中进行类
型的设定，在“说明”栏中输入信息对字段进行注释。
　　④输入完字段名称和类型后选中其中的一个字段，然后单击工具栏上的主键按钮，将该字段设置
为主键。
每个表都应该有一个主键。
　　⑤在表设计器中输入字段并设置数据类型后，单击工具栏上的“保存”按钮，弹出“另存为”对
话框，在“表名称”文本框中输入要创建的表名称，然后单击“确定”按钮。
　　（3）使用数据表视图创建表　　数据表视图是Access中最常见的视图形式，它按照行和列显示表
中数据。
在数据表视图中，可以进行字段的添加、删除、编辑等操作。
使用数据表视图创建表的具体步骤如下：　　①启动Access 2003应用程序，打开要创建表的数据库“
学生管理”。
　　②在数据库“学生管理”窗口的“对象”栏中单击“表”选项，单击右侧列表框中的“通过输入
数据创建表”选项，然后单击工具栏上的“打开”按钮或直接双击“通过输入数据创建表”，也可以
单击工具栏上的“新建”按钮，在弹出的“新建表”对话框中选择“数据表视图”选项，单击“确定
”按钮。
　　⑨弹出数据表，在字段名称一行分别显示“字段1”、“字段2”等，这时可以重命名字段。
右击要重命名的字段，弹出的下拉菜单，选择“重命名列”选项，这时就可以输入要修改的名称了，
也可以直接双击字段名，然后直接输入重命名的文字。
完成后单击菜单栏上的“文件”一“保存”选项，或单击工具栏上的“保存”按钮，将创建的数据表
进行保存，以后操作类似于利用表设计器创建表时的操作。
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编辑推荐

　　全国最畅销计算机等考辅导用书，销量超过500万册。
　　配套光盘——上机考试模拟系统　　实战演练，100％模拟考试环境　　全部试题源自最新考试题
库，全面覆盖考核知识点　　智能评分，更高效，更轻松　　专业网站——绝对超值的增值服务　　
天合教育网，国内人气最旺的IT教育和技术社区　　提供在线测试和名师指点　　远程多媒体同步教
学　　学习资料下载服务　　助您轻松过关
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